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1. A PROJEKT ADATAI

Fékedvezményezett: Miskolci Egyetem
Megitélt tamogatas:

Miskolci Egyetem: 481.505.464 Ft

Konzorciumi partner 1 (Bay Zoltan Alkalmazott Kutatdsi| 77.265.103 Ft
Ko6zhasznu Nonprofit Kft.):

Konzorciumi partner 2 (MTA Atommagkutaté Intézet): 45.210.740 Ft

Osszesen: 603.981.307 Ft

Elfogadott projekt 6sszkoltség: 603.981.307,-Ft
Tamogatas mértéke: 100%

Idotartam: 28 hdnap (2013.01.01 - 2015.04.30)
Témaszam: 6120027

Projekt menedzsment:

A projekt szakmai vezetdje: Dr. Kékesi Tamas

Projektmenedzser: Batta Beatrix

A projekt pénziigyi vezetoje: Beliczky Miklds

Tudomanyos Miihely vezetok: Dr. Gacsi Zoltan, Dr. Rodész Andras, Dr.
Tordok Tamas, Dr. Kékesi Tamas, Dr. Kaptay Gyoérgy, Dr. Hakl Jozsef

A Tudomanyos Miihelyek asszisztensei: Dr. Voith Katalin, Zsarnainé
Gathi Gabriella

Humanpolitikai asszisztensek: Rajhard Bettina, Roneczné Ambrus-Toth
Judit

A projektmenedzser asszisztense: Bencsik Boglarka

A pénziigyi vezeto asszisztense: Simonné Halasz Rita

Indikatorfelelds: Havasi Vanda

Kapcsolattartas:

Projektmenedzsment iroda: E/7 épllet, I. 117. szoba
Honlap: www.forr-asz.uni-miskolc.hu

Kozosségi oldal: https://www.facebook.com/ForrAszProjekt
E-mail: forr-asz@uni-miskolc.hu

Mellék: 21-29
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2. A PROJEKT CELJA

A projekt a forrasztott kotések mindségének fejlesztését és a technoldgia
fenntarthatésagat tlizi ki alapvetd célként. Ehhez a forrasztdsra kerild fémes
otvozetrendszerek anyagtudomanyi alapokon torténd fejlesztése, valamint a
forrasztasi fellletek el6készitése és a forrasztasi hulladékok Ujrahasznositasa
témakorokben folyik kutatdas. Ennek megalapozasa a térfogat és hatarfellleti
termodinamikai ismeretek bovitésével, egyensulyi fazisdiagramok szamitasaval,
fémolvadékok nedvesithet6ségének vizsgalataval és olvadékaramlas szimulaciéjaval
torténik. )

A projekt elsGsorban az Eszak-magyarorszagi Régidban teremt és stabilizal
kutatdohelyeket, ezzel segiti a Régié felzarkdézasat az orszagos atlaghoz, tovabba
kapacitasboOvitést eredményez a Miskolci Egyetem és annak konzorciumi partnerei, a
Bay Zoltan Alkalmazott Kutatasi Koézhasznu Nonprofit Kft. (Miskolc), valamint az
MTA Atommagkutatd Intézete (Debrecen) szamara. A konzorcium a gazdasagi
szervezetekkel egylttmikddve kdzos kutatasi programot valdsit meg: megszervezi
a kutatdi utanpotlast és a fiatal kutatdk nemzetkdzi tudomanyos életbe valo
bevezetését. Kidolgozza az akadémiai, felsGoktatdsi és nonprofit kutatdhelyek
kozotti hosszu tava egylttmikddés feltételrendszerét.

A lagy- és keményforrasz anyagokkal kapcsolatos alkalmazott kutatasi
eredményeket els6sorban a partner vallalatok hasznositjdk, ahol a
koérnyezetbiztonsagos forraszanyagok és technoldgidk fontos elemei a termelésnek.
Az elért eredmények a palyazat résztvevdi korén tual is hasznosulhatnak,
amennyiben azokat mas hazai és/vagy nemzetkozi vallalatok is bevezetik.

3.A MEGVALOSITAS ES A FENNTARTAS
SZERVEZETE

A kutatdsra a Miskolci Egyetem Ml(iszaki Anyagtudomanyi Karahoz, illetve az MTA-
ME Anyagtudomanyi Kutatdécsoporthoz tartozdé tanszékek, a konzorciumi partnerek
magasan kvalifikalt kutato-oktatd személyi dllomanya, valamint a tehetséges MSc
képzésben részt vevl, illetve doktorandusz hallgaték kivald személyi hatteret
biztositanak, akikhez a projektmenedzsmentben jartas ligyvivé személyzet hasznos
segitségként tud tarsulni. A projekt szervezetének attekinté diagramja az 1. dbran
lathato.
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Vékony réteg

1. dbra. Szervezeti abra

A projekt keretében a konzorcium a bemutatott szervezetek szakembereinek
bevonasaval 6t, egymassal szorosan 0sszefliggé szakmai részterlileten Tudomanyos
Mlhelyt hozott létre, amelyhez partnerként kapcsoldédik az MTA Atommagkutaté
Intézet.

Tudomanyos

Megnevezés Szakmai részteriilet Miihely vezetd

A nagytisztasagu alapanyagok és az 6lommentes forraszanyagok

Al modul A . Lo T Dr. Gacsi Zoltan
jarmdipari alkalmazasanak anyagtudomanyi problémai

A2 modul A lagy es a _k,emenyforraszok a,nya!gapak es eloallitasi Dr. Rodsz Andras
technoldgiajanak anyagtudomanyi fejlesztése

A3 modul A forrasztand¢ felllet el6készitése plazmasugaras kezeléssel Dr. Toérok Tamas

A4 modul Az 6dlommentes forrasztashoz sziikséges nagy tisztasagu Dr. Kékesi Tamés

alapanyagok kinyerése masodnyersanyagokbdl

Partner 1 A forraszanyagok Gsszetételének optimalizalasa a térfogati és
(BAY-LOGI) | hatarfelileti termodinamika eszkozeivel
Az Atommagkutatd Intézet két modulban kapcsoléddik a

Dr. Kaptay Gyo6rgy

projekthez.
Partner 2 e Al modul - A nagytisztasagu alapanyagok és az 6lommentes
forraszanyagok jarm{(ipari alkalmazasanak anyagtudomanyi Dr. Hakl Jozsef
(ATOMKI) problémai

e A3 modul - Felllet-elGkészités, fellletfizikai-kémiai
vizsgalatok.

A projekt szakmai megvaldsitasaért a Tudomanyos Mlihely vezeték felelOsek.
Munkajuk végzéséhez és a projekt sikeréhez a menedzsment minden elvarhaté
segitséget meg kivan adni.

3.1. A menedzsment szervezet bemutatasa

A projekt menedzsmentje a Miskolci Egyetem Irodahazaban (E/7. épilet)
tevékenykedik. A FORR-ASZ Projektcsoport (féallasu projekt menedzserrel,
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pénzigyi vezetdével és részben mas tevékenységet is ellatd, fdallasu
adminisztratorokkal) foglalkozik a palyazattal 6sszefliggd végrehajtasi, szervezési,
koordinalasi, valamint monitoring feladatokkal. Kiilonés hangsulyt kap a palyazatok
szakmai  megvaldsitdsanak  koordindldasa és  felligyelete, kontrollja és
min&ségbiztositasa.

3.2. A menedzsment és a felelos kozremukodok feladata

Szakmai vezeto feladatai:

e a Tamogatasi szerzOdésben foglalt szakmai célok megvaldsitasanak
koordinalasa a végrehajtasi itemezéssel 6sszhangban,

e a projekt szakmai munkajanak irdnyitasa és nyomon kovetése,

e Tudomanyos Mihely vezet6i értekezlet 6sszehivasa legaldbb negyedévente az
egyes modulokban felmerild szakmai és pénzigyi kérdések attekintése
céljabdl,

e részvétel az értekezleteken,

Tudomanyos Miihely vezetok feladatai:

e a kutatasi modul és hozzatartozé K+F-ek szakmai munkajanak iranyitasa,

e egyéni szakmai teljesitések/beszamoldk ellenbrzése, szamon kérése,

e a modulok/kutatasi feladatok szakmai beszamoldjanak elkészitése az egyéni
szakmai beszamolé leadasaval egyidében a kutatasban résztvevokkel egyitt,

e Tudomanyos Mlihely értekezlet 0&sszehivdsa és levezetése legalabb
negyedévente,

e a felmeril6 megvaldsitasi problémak jelzése a szakmai vezet6 és a
projektmenedzsment felé,
szamlak leigazolasa, szerz6dések szigndzasa

e részvétel az értekezleteken.

Tudomanyos Mihely asszisztensek feladatai:

o teljes korld asszisztensi feladatok ellatdsa a Tudomanyos Ml(ihely vezetd
mellett, Tudomanyos Mihely vezetGi aldirasok és szignok intézése,

e 0nallé adminisztracids és dokumentumkezelési feladatok végrehajtasa,

e a szakmai megvaldsitok altal leadandd szamlak, bizonylatok, szerz6dések és
egyéb dokumentumok befogadasa, ellendrzése (esetleges hianypdtoltatasa)
és tovabbitasa a projektmenedzsment részére,

e Tudomanyos Mihely értekezlet dokumentalasa (emlékeztetd és jelenléti iv)

a személyi kifizetésekhez kapcsolédd szerzddésekhez adatbekérés a
Tudomanyos Mihely vezet6t6l, tovabbitdas a humanpolitikai feleldsok és a
projektasszisztens részére,

e részvétel az értekezleteken.



@R
TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019 ?‘A A\
VA
PROJEKT IRANYITASI KEZIKONYV —

Projektmenedzser feladatai:

biztositani a vallalt szakmai feladatok maradéktalan teljesitésének
lehetOségét,

kapcsolattartas a kézrem(ikod6 szervezettel,

a szakmai el6rehaladasrol sz6l6 Id6szakos Beszamold (IB) elkészitése,

a projektmenedzsment munkafolyamatainak irdnyitasa és dokumentacidinak
kialakitasa,

a Miskolci Egyetem projektben érintett szervezeti egységeivel torténd
egylttm(ikodés szabalyainak kialakitasa

a nyilvanossag biztositdsdhoz kapcsoldédd szervezési feladatok lebonyolitasa,
koordinalasa

a projekt gazdalkodasi folyamatainak menedzselése és a projekt
elérehaladasahoz sziikséges erdforrasok biztositasa

kotelezettségvallalas,

részvétel az értekezleteken.

Projektasszisztens feladatai:

teljes korl asszisztensi feladatok ellatasa a projektmenedzser mellett,

a projekt monitoring rendszereinek muikodtetése, kimutatasok készitése,

a Haldézat személyi kifizetéseihez kapcsoldodd szerzddések teljes kord
(gyintézése,

a szakmai teljesitések kezelése és archivalasa,

a szakmai el6rehaladasrodl szold Id6szakos Beszamold (IB) Osszeallitasaban
vald segitségnyujtas a projektmenedzser felé,

iratkezelés és iktatas a MonDoc elektronikus iratkezelési rendszerben,

a személyi kifizetésekhez kapcsoldodd fedezetigazolasok, fizetési jegyzékek,
elszamold lapok elkészitése a Kotelezettségvallalasi (Kotvall) rendszerben,

a projektmenedzsment értekezletein titkari feladatok ellatasa, emlékeztetok
készitése,

a projekt rendezvényeinek szervezésében vald részvétel,

kapcsolattartas a kdzrem(ikodd szervezettel

részvétel az értekezleteken.

Pénziigyi vezeto feladatai:

a projekt megvaldsitasahoz sziikséges gazdasagi, pénzligyi tevékenységek
irdnyitasa, koordinalasa,

kifizetési kérelmek Osszedllitasa,

valtozds bejelentés és szerzédésmodositdsok pénzligyi tartalmanak
Osszeadllitasa,

a kotelezettségvallalasok ellenjegyzése,

a koltségvetés folyamatos figyelemmel kisérése, havonta pénzigyi statusz
megkildése a Tudomanyos Mlhelyek vezetéi felé,

koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

id6éaranyos teljesités figyelése és bels6 pénziigyi hataridék tartasa,

részvétel az értekezleteken.
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Pénziigyi asszisztens feladatai:.

a pénzlgyi vezetd munkajanak operativ tdmogatasa,

a projekthez kapcsolodo szamlak alaki és tartalmi ellenGrzése,

az utazasi koéltségekhez kapcsoldédd adminisztrativ teenddk ellatasa,
kifizetések elszamolasa,

a MonDoc elektronikus iratkezelési rendszer és a Kotelezettségvallaldsi
(Kotvall) rendszer hasznalata,

gazdasagi és pénzligyi Ugyekben levelezés, egyeztetés a megvaldsitasban
részt vevo egyetemi szerepldkkel és kilsé megvaldsitokkal,

a kifizetési kérelmekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,

a valtozads bejelentésekhez és szerzddésmoddositdsokhoz kapcsolédd
adminisztrativ feladatok ellatasa,

arajanlatok, megrendelések, szolgaltatasi szerzOdések elkészitése a K+F
vezetOkkel egytttm(ikédve,

részvétel az értekezleteken.

Humanpolitikai asszisztensek feladatai:
Roneczné Ambrus-Téth Judit:

Az A2 és A4 modul kinevezésekkel, alkalmazasokkal, kereset-
kiegészitésekkel, megbizasi szerz6désekkel kapcsolatos humanpolitikai
elGterjesztéseinek el0készitése,

valamennyi Tudomanyos Ml(ihely kereset-kiegészitéseinek, megbizasi
szerzddéseinek és az ezekhez tartozo fizetési jegyzékek iktatasa,

0nalld adminisztraciés és dokumentum kezelési feladatok végrehajtasa,
Ggyintézés,

Rajhard Bettina:

Az Al és A3 modul kinevezésekkel, alkalmazasokkal, kereset-
kiegészitésekkel, megbizdsi szerzOdésekkel kapcsolatos humanpolitikai
el6terjesztéseinek el0készitése,

valamennyi Tudomanyos Ml(ihely kereset-kiegészitéseinek, megbizasi
szerz6déseinek és az ezekhez tartozo fizetési jegyzékek Kotelezettségvallalasi
(Kotvall) rendszerben rogzitése,

0nalld adminisztraciés és dokumentum kezelési feladatok végrehajtasa,
Ggyintézés,

Indikatorfelelos feladatai:

a beérkezett egyéni szakmai beszamoldkhoz mellékelt aldtdmasztd
dokumentumok ellendrzése, tovabbitasa a projektasszisztens felé.
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4. INDIKATOR VALLALASOK

A Tudomanyos M(helyek a projektmenedzsment altal kialakitott

indikatortablazatban tervezik az indikatorok teljesitését, valamint az egyes
személyekhez rendelt feladatokat, illetményeket, 3 hdnapos bontasban.

Az adott id6szakot megel6z6 honap 15-ig el kell késziteni a tervet és
tovabbitani a projektasszisztens részére, aki jovahagyas utan tovabbitja azt a
Humanpolitikai felel6sok felé.

Amennyiben a mar leadott indikatortablazatokban barmilyen valtozas
kovetkezik be, kérjiikk azt tovabbitani a projektmenedzsment részére is a
nyilvantartas naprakész vezetése érdekében. Csak olyan szerzodések
keriilnek alairasra, amelyek ugyanolyan paraméterekkel szerepelnek a
projektmenedzsment indikatortablazataban.

A szamszerlsithetd eredmények teljesitéséhez az 1. és 2. tablazatban szerepld
indikatorokat vallalta a projekt, amelyeket az egyes Tudomanyos Ml(ihelyek
felosztottak egymas kozott. Az 1. tablazatban az egyes beszamolasi idészakok ala
bontva szerepelnek az egyes Tudomanyos Mihelyek, mig a 2. tablazatban az egyes
Tudomanyos Mihelyek ala bontva szerepelnek a beszamolasi idészakok.

A felosztas soran alkalmazott szempontok:

e Azon indikatorok esetében, amelyekre az adott Tudomanyos Mulhely a
megvaldsitasi id6szak alatt nem tett vallalast (szirkével jelolt celldk),
indikator a fenntartasi id6északban sem lett betervezve. A Tudomanyos Modul
ennek ellenére vallalhatja az adott indikator teljesitését.

e Az adott modulra vonatkoz6 oszlopon belil a zolddel jel6lt celldak szamolt
celldk. A 3. év végén teljesitendd indikatorérték kumuladltan tilinteti fel az
el6z6 3 id6szakra vallalt indikator osszértékét. Ugyanigy, a 8. év végén
teljesitendd indikatorérték kumulaltan tinteti fel a 3. év végére, valamint az
azt kovetd 2 idoszakra vallalt indikator 6sszértékét.

e A nem kotelezd indikatorok esetében nem volt célérték megadva az egyes
beszamolasi id6szakokra vonatkozdan, ezért ezek értéke szabadabb tervezést
enged a megvaldsitasi és fenntartasi idészak alatt is.
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4.1. Az egyéni szakmai beszamolo készitésének
altalanos tudnivaloi

A szakmai tevékenységet megvaldsiték kotelesek 3 havonta egyéni szakmai
beszamolot késziteni, amely tartalmazza az elvégzett feladatokat és
eredményeket, valamint mellékletként a teljesitett indikatorokat (az egyes
indikatorokrol  szdéld6  pontokban  meghatdrozottak  szerint)  aldtdmasztd
dokumentaciot.

e Az elkészitett szakmai beszamoldkat a Tudomanyos Ml(ihely vezet6je altal
leigazolva, nyomtatott és elektronikus formaban kérjik eljuttatni a
Tudomanyos Miihely asszisztensének.

e A Tudomanyos Mdlhely asszisztens az egyéni szakmai beszamoldkban
elszamolt egyes indikatorokrdl a projektmenedzsment altal biztositott Excel-
tablazatban nyilvantartast vezet, majd a szakmai beszamold alatamaszto
dokumentumait eljuttatja az indikatorfelelosnek (a szerzOodéses
idészakot koveté hénap 10. munkanapjaig).

e Az indikatorfelelds ellen6rzi a mellékleteket és egy Excel-tablazatban vezeti
azok megfelel0ségét vagy hianypdtlas esetén annak okait. A véleményezés
utan ezt megkilldi a projektasszisztensnek (a szerzdédéses idészakot
koveto honap 30. munkanapjaig), aki gondoskodik az indikatorok
nyilvantartasarol és archivalasardl, valamint a nyilvantartas
honlapfelelosnek torténd elkildésérdl.

e A honlapfelelés a nyilvantartds megfelel6 formatumba konvertalasa utan
tovabbitja azt a feltdltést végz6 munkatarsnak.

e A szerz0dés meghosszabbitasanak feltétele a szakmai teljesités.

e Felelds: szakmai megvaldsitd, Dr. Voith Katalin, Zsarnainé Gathi Gabriella,
Havasi Vanda, Bencsik Boglarka, Dr. Banyai Tamas

4.2. Az indikatorteljesités alatamasztasanak
kovetelmeényei

4.2.1. A projekt eredményeként benyGjtott (magyarorszagi vagy

; nemzetkozi) szabadalmi kérelmek (szabadalom, oltalom) szama

Ertelmezése: a projekt keretében végzett tevékenységek eredményeként, annak

tamogatasaval benyujtott (Magyarorszagon vagy kilféldon) szabadalomra vagy

oltalomra vonatkozd szabadalmi kérelmek szama 0Osszesen. Csak az elbiralasat

végz0l intézményhez benyuljtott szabadalmi, oltalmi, mintavédelmi oltalmi kérelem

fogadhaté el.

Indikator teljesiilésének igazolasa:

e Az indikator teljeslilését aldtdmasztd benydjtott szabadalmi bejelentési

kérelem dokumentaciéjat az egyéni szakmai beszamoldhoz kell mellékelni
egy masolati példanyban és elektronikus formaban.

Felel6s Feladat
szakmai megvaldsito Tudomanyos  Mlhely  szakmai beszamolodjanak
Tudomanyos M(ihely | elkészitése (melléklet szikséges), megklldése a T™M
vezetdk asszisztensnek
Dr. Voith Katalin Tudomanyos Mlhely szakmai beszamolé tovabbitasa
Zsarnainé Gathi Gabriella | az indikatorfelelésnek
Havasi Vanda Indikatorok ellendrzése, véleményezés Excel-
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tablazatban, tovabbitds a projektasszisztensnek

Bencsik Boglarka Dokumentacié archivalasa, indikatortablazat
aktualizalasa

4.2.2. A projektben kdzremiikddé fiatal kutaték szama

Ertelmezése: a projekt keretében megvaldsuld tevékenységekben, kutatasi terileti
fejlesztésekben résztvevd, megvaldsitast tdmogatd személyként bevont, vagy a
projekt tevékenységeinek eredményeit értékeld, elemzd, illetve azokat hasznositd, a
palyafutdsa kezdetén all6 doktorandusz, doktorjeldlt, posztdoktor, akinek az elso
mester szintii fokozat megszerzésétol maximum 10 év, masodik szakiranyu
mesterképzés vagy kotelezé szakvizsga letétele esetén az els6 mester
fokozat megszerzésétol 12 év telt el - a szilési szabadsagot, illetve GYES,
GYED id6szakot leszamitva.

Indikator teljesiilésének igazolasa:

e Az indikator teljesilését alatamasztd dokumentaciét (6néletrajz, mester
szint(i fokozat megszerzését igazolé diplomamasolat, sziilési szabadsagrol,
GYES, GYED idbszakrdl sz0l6 igazolas) az egyéni szakmai beszamoldhoz kell
mellékelni egy masolati példanyban és szkennelve, elektronikus formaban.

Felel6s Feladat

szakmai megvalodsito Egyéni szakmai beszamold elkészitése (melléklet
szilkséges), megkiildése a TM asszisztensnek

Dr. Voith Katalin Dokumentacid 0sszesitése Excel-tablazatban

Zsarnainé Gathi Gabriella | Egyéni szakmai beszamolo és alatémaszto
dokumentumok tovabbitdsa az indikatorfelel6snek

Havasi Vanda Indikatorok  ellendrzése, véleményezés Excel-
tablazatban, tovabbitds a projektasszisztensnek

Bencsik Boglarka Dokumentacio archivalasa, indikatortablazat
aktualizalasa

4.2.3. A projektben kozremiikodé magyar kivaléo kutatok/oktatok

i szama (MTA doktora, illetve azzal egyenértékii hattérrel biro)

Ertelmezése: a projekt keretében megvaldsuld tevékenységekben, kutatasi terileti

fejlesztésekben résztvevd, megvaldsitast tdmogatd személyként bevont, vagy a

projekt tevékenységeinek eredményeit értékeld, elemzé, illetve azokat hasznosito,

nyugdijkorhatart el nem ér6 kutatd, akinek MTA doktori cime, vagy azzal

egyenértékili tudomanyos hattere és munkassaga van.

Indikator teljesiilésének igazolasa:

e A projektasszisztens gondoskodik a http://mta.hu/mta doktorai/ weboldalon

megtaldlhatd adatlap (6néletrajz) letoltésérdl, amely igazolja az MTA doktori
cim megszerzését.

Felelos Feladat
Bencsik Boglarka Dokumentacié weboldalrdl vald letoltése, archivalasa,
indikatortablazat aktualizalasa

4.2.4. A projekt soran elért potencialis FP7/FP8 partnerek szama
Ertelmezése: olyan nemzetkdzi, hazai szervezetek, intézmények, amelyek
kézrem(ikodésével az intézmény kozos projektet tud inditani a 7. Kutatasi
Technoldgiafejlesztési és Demonstracidos Keretprogramban (FP7), illetve annak
utdédjaban, a Horizon 2020-ban (FP8).
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Indikator teljesiilésének igazolasa:

e Az indikator elszamolasat a Tudomanyos M(ihely szakmai beszamoléjaban fel
kell tintetni.

o Az indikator  teljesilését alatamaszto szandéknyilatkozat  vagy
egylittmikédési megallapodas dokumentacidéjat a Tudomanyos Mdlhely
szakmai beszamoldéjahoz kell mellékelni egy masolati példanyban és
elektronikus formaban.

e A szandéknyilatkozatokban, egyuttmikoédési megallapodasokban minden

esetben hivatkozni kell jelen palyazatra és annak céljaira.

Felel6s Feladat
Dr. Benke Marton A Tudomanyos Mlihely szakmai beszamoldjanak
Tudomanyos Mihely vezet6k | elkészitése, megkildése a TM asszisztensnek
Dr. Voith Katalin Dokumentdcié o0sszesitése Excel-tablazatban
Zsarnainé Gathi Gabriella Tudomanyos Ml(ihely szakmai beszamold és

alatdmaszto dokumentumok tovabbitasa a
projektasszisztensnek

Bencsik Boglarka Dokumentacié archivalasa, indikatortablazat
aktualizaldsa

4.2.5. A projekt tamogatasaval hazai és nemzetko6zi szakfolyoiratokban
i megjelent publikaciok, illetve 6nall6 monografiak szama
Ertelmezése: a projekt keretében tamogatott kiemelt kutatasi terlleteken,
relevans hazai és nemzetkdzi szakfolydiratokban megjelent, a projekt
megvaldsitasaba bevont kutatdk, oktaték, doktorandusz hallgaték altal irt magyar
és idegen nyelvi kozlemények, cikkek, valamint o6nall6 monografidak szama
Osszesen. Szakfolydiratban (ISSN szammal) megjelent publikacidk és megjelent
monografidk (ISBN szammal megjelent monografidk). Nyomtatott és elektronikus
folydiratok is elszamolhatéak. Konyv, konyvfejezet, doktori, vagy nagydoktori
értekezés monografianak mindsll. Egy cikk a szerz6k szamatdl fliggetlenll egy
publikacionak szamit.
Kizarélag azok a cikkek szamolhatéak el, amelyeknél a projektre torténd
hivatkozas (acknowledgements) is megjelenik: ]
"A cikkben/elbadasban/tanulmanyban ismertetett kutaté munka a TAMOP-
4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019 jell projekt részeként — az Uj Széchenyi Terv
keretében - az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurdpai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valésul meg" ]
"The described work was carried out as part of the TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-
2012-0019 project in the framework of the New Széchenyi Plan. The realization
of this project is supported by the European Union, co-financed by the
European Social Fund.”
Azon publikaciok esetében, amelyek mind a Kutatoegyetemi projekt fenntartasi
id6szakaban, mind a FORR-ASZ projekt felé elszamolasra kerilnek, a projektekre
torténd hivatkozaskeént (acknowledgements) az alabbi széveget kell feltiintetni:
~A Ccikkben/elbadasban/tanulmanyban ismertetett kutaté munka a TAMOP-
4.2.1.B-10/2/KONV-2010-0001 projekt eredményeire alapozva a TAMOP-
4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019 jelli projekt részeként — az Uj Széchenyi Terv
keretében - az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurdpai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valdsult meg.”
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~The research work presented in this paper/study/etc. based on the results
achieved within the TAMOP-4.2.1.B-10/2/KONV-2010-0001 project and carried
out as part of the TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019 project in the
framework of the New Széchenyi Plan. The realization of this project is
supported by the European Union, and co-financed by the European Social
Fund.”

Indikator teljesiilésének igazolasa:

e A megjelent publikaciokat az egyéni szakmai beszamoléhoz kell mellékelni
egy masolati példanyban és szkennelve, elektronikus formaban (folydirat
fed6lap, tartalomjegyzék, cikk projekthivatkozassal).

e TobbszerzOs cikk esetén jelezni kell a szerz6i aranyokat (6sszeg 100%).

e Elektronikus megjelenés esetén az internetes elérhet6ség megadasaval, CD-n
valdé megjelenés esetén a CD-boritd madasolataval egyitt kell leadni a
kinyomtatott cikket.

e A megjelent publikaciokat a szerz6nek az MTMT (Magyar Tudomanyos Mlvek
Tara) adatbazisban is rogziteni kell.

Felelds Feladat
szakmai megvaldsito Egyéni szakmai beszamold elkészitése (melléklet

szlkséges), megklildése a TM asszisztensnek,
publikacioé rogzitése az MTMT adatbazisban

Dr. Voith Katalin Dokumentacid 6sszesitése Excel-tablazatban
Zsarnainé Gathi Gabriella Egyéni szakmai beszamolé és  alatamaszto
dokumentumok tovabbitasa az indikatorfelelosnek

Havasi Vanda Indikatorok  ellen6rzése, véleményezés  Excel-
tablazatban, tovabbitas a projektasszisztensnek
Bencsik Boglarka Dokumentacio archivalasa, indikatortablazat

aktualizalasa
Nyilvantartas elkildése a honlap-felel6snek

Dr. Banyai Tamas Nyilvantartdas konvertaldsa a honlapnak megfeleld
formatumba és annak tovabbitasa a feltoltést végzo
munkatarsnak.

4.2.6. A projekt keretében megvalésulé K+F projektek szama
Ertelmezése: a projekt altal tdmogatott kutatdsi terlileteken a projekt
tevékenységeihez kapcsoldédod vagy az altal Iétrejovo, kiilsG szereplOvel egyltt vagy
bels6 intézményi Uton megvaldsuld K+F projektek szama dsszesen.

Indikator teljesiilésének igazolasa:

e Az indikator teljesilését alatamasztd formanyomtatvany (amely a projekt
honlapjarol letdlthet6é) dokumentacidojat kitoltés és aldiratas utadn a
Tudomanyos Mdihely asszisztense gylijti 0ssze és tovabbitja a
projektmenedzsment felé egy masolati példanyban és szkennelve,
elektronikus formaban.

e Hatarido: 2013. aprilis 30.

Felel6s Feladat
Dr. Voith Katalin Az aldtdmasztdé dokumentumok tovabbitdsa a
Zsarnainé Gathi Gabriella projektasszisztensnek
Bencsik Boglarka Dokumentacié archivalasa, indikatortablazat
aktualizalasa
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4.2.7. A projektben kézremiik6dé vallalkozasok szama

Ertelmezése: olyan vallalkozasok, cégek, piaci szerepldk szama, amelyek a
projektet megvalésitd intézményekkel a projekt szempontjabdl relevans kutatas-
fejlesztési tevékenységekhez kapcsoldédd szakmai egylttmikodésben vesznek részt.
Indikator teljesiilésének igazolasa:

e Az indikator elszamolasat a Tudomanyos Mlhely szakmai beszamoldjaban fel
kell tintetni.

e Az indikator teljesilését alatamasztd szandéknyilatkozat, K+F szerz6dés vagy
egylittmikédési megallapodas dokumentacidéjat a Tudomanyos Mdlhely
szakmai beszamoldjahoz kell mellékelni egy eredeti példanyban és
elektronikus formaban.

e Az egylttm(ikédési megadllapodasokban minden esetben hivatkozni kell jelen

palyazatra (a TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019 azonosito
feltintetésével) és annak céljaira.
Felelds Feladat

Tudomanyos Mihely vezet6k | A Tudomanyos Ml(ihely szakmai beszamoldjanak
elkészitése, megkildése a TM asszisztensnek

Dr. Voith Katalin Dokumentacié 6sszesitése Excel-tablazatban,

Zsarnainé Gathi Gabriella Egyéni szakmai beszdamolé és alatdmasztd
dokumentumok tovabbitasa a
projektasszisztensnek

Bencsik Boglarka Dokumentacio archivalasa, indikatortablazat

aktualizalasa

4.2.8. Hazai és nemzetkozi K+F halozat szervezése
Ertelmezése: a projektben megvaldsuld hazai és nemzetkdzi K+F haldzat,
amelynek alapja a Miskolci Egyetem-BAY-LOGI-ATOMKI konzorcium. 2014.
masodik felében nemzetkozi partnerkeres6 rendezvényt kivanunk szervezni, ahol a
nemzetkdzi K+F haldzat kiépitése a cél.
Indikator teljesiilésének igazolasa:

e Az indikator elszamolasat a Tudomanyos M(ihely szakmai beszamoléjaban fel

kell tintetni.
e Az indikator teljesllését alatamasztdé szandéknyilatkozat, konzorciumi

« s

Mlhely szakmai beszamoldjahoz kell mellékelni egy masolati példanyban és
elektronikus formaban.

e Az egylttmi(ikddési megallapodasokban minden esetben hivatkozni kell jelen
palyazatra és annak céljaira.

Felelos Feladat
Dr. Benke Marton A Tudomanyos Ml(ihely szakmai beszamoldjanak
Tudomanyos Mihely vezet6k | elkészitése, megkildése a TM asszisztensnek
Dr. Voith Katalin Dokumentacié 6sszesitése Excel-tablazatban,
Zsarnainé Gathi Gabriella Tudomanyos Ml(ihely szakmai beszamold és

alatamaszto dokumentumok  tovabbitasa a
projektasszisztensnek

Bencsik Boglarka Dokumentacié archivalasa, indikatortablazat
aktualizalasa
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4.2.9. Kutatas-fejlesztési, valamint innovacios tevékenységek
i infrastruktarajanak fejlesztése
Ertelmezése: a projekt keretében a kutatdshoz sziikséges beszerezni kivant
eszk0zOk és szoftverek. A konzorciumi egylttmikddési megallapodas alapjan a
Miskolci Egyetem tulajdonaba keril6 eszkdzok:

Plazmasugaras fellilettisztitd/aktivalé berendezés (kézbeszerzés)

— EBSD detektor ZEISS EVO MA10 tipusu pasztazo elektronmikroszképhoz
(kbézbeszerzés)

— Szoftverek (mUszaki rajzolasra és abrak szerkesztéséhez)

— HSC Chemistry, Oldatkémiai szimulaciés termodinamikai program szoftver
Factsage termodinamikai program szoftver

A Bay Zoltdn Alkalmazott Kutatdsi Kbdzhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségl
Tarsasag tulajdonaba kerild eszkozok:

— Calphad szoftver (kbézbeszerzés)

A Magyar Tudomanyos Akadémia Atommagkutaté Intézet tulajdondba kerild
eszk6zok:

- SNMS/SIMS berendezés alegységei

Indikator teljesiilésének igazolasa:

e Az indikator elszamolasat a Tudomanyos M(ihely szakmai beszamoléjaban fel
kell tintetni.

e Az indikator teljesiilését alatamaszté dokumentaciot (a beszerzett eszkézbk
lizembehelyezési jegyzbkényve (a kozbeszerzés ald es6 eszkozok esetében a
kézbeszerzés dokumentacidja is) a Tudomanyos Mdhely szakmai
beszamoldjahoz kell mellékelni egy masolati példanyban és elektronikus

formaban.
Felelds Feladat

Dr. Mertinger Valéria Eszkdzok és szoftverek beszerzésének
Ferenczi Tibor lebonyolitdsa és a szikséges alatamaszto
Dr. Kaptay Gyorgy dokumentumok megklildése a Tudomanyos
Dr. Torok Tamas Mlhely vezet6jének.
Dr. Biréné Dr. Vajnorak
Zsuzsanna

Tudomanyos Ml(ihely vezetdk A Tudomanyos Mihely szakmai beszamoldjanak
elkészitése, megklldése a TM asszisztensnek

Dr. Voith Katalin Dokumentacié 6sszesitése Excel-tablazatban,
Zsarnainé Gathi Gabriella Tudomanyos Mlhely szakmai beszamolé és
alatamasztd  dokumentumok  tovabbitdsa a
projektasszisztensnek

Bencsik Boglarka Dokumentacio archivalasa, indikatortablazat
aktualizalasa

4.2.10. Projekthez kapcsol6dé szakdolgozatok, diplomatervek szama
Ertelmezése: A vonatkozd jogszabdlyokban és egyetemi szabdlyzatokban rogzitett
maodon elkészitett dokumentumok.

Indikator teljesiilésének igazolasa:

e Az indikator teljestlését alatamasztd beadott szakdolgozatok relevans részét
(cimoldal, tartalomjegyzék, projekthivatkozdas) az egyéni szakmai
beszamoldhoz kell mellékelni egy masolati példanyban és elektronikus
formaban.
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Csak koszonetnyilvanitassal (,A bemutatott kutaté munka a TAMOP-4.2.2.A-
11/1/KONV-2012-0019 jelli projekt részeként - az Uj Széchenyi Terv
keretében - az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurdpai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valdsul meg.”) ellatott szakdolgozat szamolhaté el.
Helyszini ellen6rzés esetén az ellendrzés idejére a szakdolgozat eredeti
példanyat is biztositani kell a projektmenedzsment szamara.

Felelds Feladat

szakmai megvalosité (akinél | Egyéni szakmai beszamold elkészitése (melléklet
az indikatorvallalas tortént) szlkséges), megkildése a TM asszisztensnek

Dr. Voith Katalin Dokumentacié 6sszesitése Excel-tablazatban,
Zsarnainé Gathi Gabriella Egyéni szakmai beszadmolé6 és alatdmaszto

dokumentumok tovabbitasa az indikatorfeleldsnek

Havasi Vanda Indikatorok ellendrzése, véleményezés Excel-

tablazatban, tovabbitas a projektasszisztensnek

Bencsik Boglarka Dokumentacio archivalasa, indikatortablazat

aktualizalasa
Nyilvantartas elklildése a honlap-felel6snek

Dr. Banyai Tamas Nyilvantartdas konvertaldsa a honlapnak megfeleld

formatumba és annak tovabbitdsa a feltbltést
végz6 munkatarsnak.

4.2.11. Projekthez kapcsol6d6 TDK dolgozatok szama
Ertelmezése: a vonatkozd egyetemi szabalyzatokban rogzitett mdédon elkészitett
dokumentumok.

Indikator teljesiilésének igazolasa:

Az indikator teljesiilését alatamaszté beadott TDK dolgozatok relevans részét
(cimoldal, tartalomjegyzék, projekthivatkozas), valamint a hallgaté altal
alairt, készénetnyilvanitassal kiegészitett eredetiségnyilatkozatot az egyéni
szakmai beszamolohoz kell mellékelni egy masolati példanyban és
elektronikus formaban. ]

Csak koszonetnyilvanitassal (,A bemutatott kutato munka a TAMOP-4.2.2.A-
11/1/KONV-2012-0019 jellii projekt részeként - az Uj Széchenyi Terv
keretében - az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurdpai Szocidlis Alap
tarsfinanszirozasaval valdsul meg.”) ellatott TDK dolgozat szamolhatd el.
Helyszini ellen6rzés esetén az ellen6rzés idejére a szakdolgozat eredeti
példanyat is biztositani kell a projektmenedzsment szamara.

Felelds Feladat

szakmai megvaldsitd | Egyéni szakmai beszamold elkészitése (melléklet
(akinél az | sziikséges), megkilildése a TM asszisztensnek
indikatorvallalds tortént)

Dr. Voith Katalin Dokumentacié 6sszesitése Excel-tablazatban,
Zsarnainé Gathi Gabriella | Egyéni szakmai beszamolo és alatamaszté

dokumentumok tovabbitasa az indikatorfelel6snek

Havasi Vanda Indikatorok  ellendrzése, véleményezés Excel-

tablazatban, tovabbitds a projektasszisztensnek

Bencsik Boglarka Dokumentacio archivalasa, indikatortablazat

aktualizalasa
Nyilvantartas elkildése a honlap-felelésnek

Dr. Banyai Tamas Nyilvantartds konvertaldsa a honlapnak megfeleld
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formatumba és annak tovabbitasa a feltdltést végzo
munkatarsnak.

4.2.12. Projekthez kapcsol6dé konferencia részvételek szama
Ertelmezése: a projekt tdmogatja a hazai és nemzetkdzi konferencia részvételt.
Kiemelt prioritast ad azoknak a részvételeknek, ahol olyan el6adassal szerepel a
résztvevl, mely el6adas a konferencia kiadvanyban irott formaban is megjelenik.
Konferencia cikknek - a kiadvany formatumaban - legaldbb 4 oldal terjedelmd
publikaciok szamitanak. Nem ismertethet6 el konferencia cikként az absztrakt, a
poszter, prezentacid kicsinyitett valtozata, és a harom oldalnal nem hosszabb,
egyéb irott anyag.
A palyazat finanszirozéjanak elvarasa és ezért a projekt altal tamogatott
konferenciak résztvevoi felé kotelezettség, hogy a konferencia cikkekben és/vagy a
posztereken szerepeljen a kovetkez6 koszonetnyilvanitas (acknowledgements):
"A cikkben/elbadasban/tanulmanyban ismertetett kutato munka a TAMOP-
4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019 jelli projekt részeként - az Uj Széchenyi Terv
keretében - az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurdpai Szocidlis Alap
tarsfinanszirozasaval valésul meg" ]
"The described work was carried out as part of the TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-2012-
0019 project in the framework of the New Széchenyi Plan. The realization of this
project is supported by the European Union, co-financed by the European Social Fund.”
Azon publikaciék esetében, amelyek mind a Kutatéegyetemi projekt fenntartasi
id6szakaban, mind a FORR-ASZ projekt felé elszamolasra kerillnek, a projektekre
tértend hivatkozasként (acknowledgements) az alabbi széveget kell feltiintetni:
~A cikkben/elbadasban/tanulmanyban ismertetett kutaté munka a TAMOP-
4.2.1.B-10/2/KONV-2010-0001 projekt eredményeire alapozva a TAMOP-
4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019 jel(i projekt részeként - az Uj Széchenyi Terv
keretében - az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurdpai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valdsult meg.”
~The research work presented in this paper/study/etc. based on the results
achieved within the TAMQP—4.2.1.B—10/2/KONV-2010—0001 project and carried
out as part of the TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019 project in the
framework of the New Széchenyi Plan. The realization of this project is
supported by the European Union, and co-financed by the European Social
Fund.”
Indikator teljesiilésének igazolasa:

e Az indikator teljesilését alatamaszté dokumentaciot (konferencia alapadatai:
idépont, helyszin, cim; regisztracid visszaigazolasa, a programfiizet relevans
részének masolata (lathaté a résztvevé neve és munkdajanak cime) és az
elbadas prezentacidja PDF formatumban) az egyéni szakmai beszamoldohoz
kell mellékelni egy masolati példanyban és szkennelve, elektronikus

formaban.
Felelds Feladat
szakmai megvaldsito Egyéni szakmai beszamold elkészitése (melléklet
szlkséges), megkildése a TM asszisztensnek
Dr. Voith Katalin Dokumentacio 0sszesitése Excel-tablazatban,

Zsarnainé Gathi Gabriella Egyéni  szakmai  beszamold és  alatdmasztd
dokumentumok tovabbitasa az indikatorfelelosnek

Havasi Vanda Indikatorok  ellen6rzése, véleményezés  Excel-
tablazatban, tovabbitds a projektasszisztensnek
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Bencsik Boglarka Dokumentacio archivalasa, indikatortablazat
aktualizalasa
Nyilvantartas elkildése a honlap felel6snek

Dr. Banyai Tamas Nyilvantartds konvertdldsa a honlapnak megfelel6
formatumba és annak tovabbitasa a feltoltést végzo
munkatarsnak.

4.2.13. Tudomanyos eredmények hasznosithatésagaval kapcsolatos
] vizsgalatok szama

Ertelmezése: a Tudomanyos Milhelyek vezetdinek és a szabadalmi Ugyvivo
értékelése a tudomanyos eredmények hasznosuldsaval kapcsolatban, ahol
megallapodas sziletik arrdl, hogy a tudomanyos eredményeket hogyan lehet
szabadalomma transzformaini.

Indikator teljesiilésének igazolasa:

e A megbeszélést a Tudomanyos Mdihelyek vezet6i kezdeményezik a
projektmenedzsmentnél abban az esetben, amikor felmeril, hogy egy
tudomanyos eredményt szabadalomként kivannak hasznositani. Az (lést a
projektmenedzsment hivja 6ssze.

e Az indikator elszamolasat a Tudomanyos M(ihely szakmai beszamoléjaban fel
kell tintetni.

e Az indikator teljeslilését alatamaszté dokumentaciét (értékelb jelentés,
jegyzbkényv, jelenléti iv) a Tudomanyos M(ihely szakmai beszamoldjahoz kell
mellékelni egy masolati példanyban és elektronikus formaban.

Felelds Feladat

Tudomanyos Mlihely vezetdk | A Tudomanyos Mihely szakmai beszamoldjanak
elkészitése, megkiildése a TM asszisztensnek

Dr. Banyainé Dr. Téth Agota | Aldtdmasztd dokumentacid elkészitése és
Tudomanyos Mihely vezet6k | tovabbitdsa a TM asszisztenseknek

Dr. Voith Katalin Tudomanyos Ml(ihely szakmai beszamold és

Zsarnainé Gathi Gabriella aldtdamasztdé  dokumentumok  tovabbitdsa a
projektasszisztensnek

Bencsik Boglarka Dokumentacio archivalasa, indikatortablazat

aktualizalasa

4.2.14. Projektben kozremiikodo doktoranduszok, hallgaték szama
Ertelmezése: a projekt keretében megvaldsuld tevékenységekben, kutatési teriileti
fejlesztésekben résztvevd, projektben megvaldsitoként, megvaldsitast tamogatd
személyként bevont, vagy a projekt tevékenységeinek eredményeit értékeld,
elemzd, illetve azokat hasznositd doktori képzésben vagy egyéb felsGoktatasi
képzésben részt vevl hallgatdk szama dsszesen.
Indikator teljesiilésének igazolasa:
e Az indikator elszamolasat az egyéni szakmai beszamoldban fel kell tintetni
(az alatdmasztd dokumentaciot nem a szakmai megvaldsité mellékeli).
e Az indikator teljestlését alatamaszté megkotott szerzédések dokumentacidjat
a Humanpolitikai Iroda munkatarsa kiildi meg a projektasszisztensnek.

Felelds Feladat
szakmai megvalositd Egyéni szakmai beszamold elkészitése (melléklet
nem szikséges), megkiildése a TM asszisztensnek
Dr. Voith Katalin Egyéni szakmai beszamolé tovabbitdsa a

20



TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019

PROJEKT IRANYITASI KEZIKONYV

Yia

Zsarnainé Gathi Gabriella

projektasszisztensnek

Rajhard Bettina
Roneczné Ambrus-Toth Judit

Alatamaszto dokumentumok elkészitése,
szerzddések megkotése, tovabbitasa a

Humanpolitikai Irodara

Humanpolitikai Iroda

Alatdmasztdé  dokumentumok  megkiildése a

projektasszisztensnek

Bencsik Boglarka

Dokumentacio archivalasa, indikatortablazat

aktualizalasa
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4.3. Horizontalis szempontok

A vallalt és szerz0dott esélyegyenlOségi intézkedésekrdl a projektmenedzsernek
rendszeresen be kell szamolnia (id0szakos és zaré beszamold) a Tamogatd
Szervezetnek. A vallalt Horizontdlis szempontok teljesilését a helyszini ellendrzés
sordn szamon kérhetik. A projekt teljesitéséhez az alabb részletezett Horizontalis
szempontok teljesilését vallalta a projekt keretében a Miskolci Egyetem.

4.3.1. Esélyegyenliségi intézkedések

o Esélyegyenl6ségi terv (foglalkoztatasi ET) megléte
Az EsélyegyenlOségi Terv (ET) célja valamely szervezeten bellil a munkavallalok és
munkavallalok csoportjai kozotti esélyegyenldoség megteremtése vagy fejlesztése,
jellemz6en human er6forrdas menedzsment eszkdzokkel. Az ET tartalmazza a
munkaltatéval munkaviszonyban all6, hatranyos helyzetli munkavallaldi csoportok,
igy kulondsen a nOk, a negyven évnél idésebb munkavallalék, a roma emberek, a
fogyatékos személyek, valamint a két vagy tébb, tiz éven aluli gyermeket neveld
munkavallalok vagy tiz éven aluli gyermeket nevel6 egyedilalld munkavallaldok
foglalkoztatasi helyzetének - igy kilondsen azok bérének, munkakoérilményeinek,
szakmai el6menetelének, képzésének, illetve a gyermekneveléssel és a szil6i
szereppel kapcsolatos kedvezményeinek - elemzését, valamint a munkaltaténak az
esélyegyenldség biztositdsara vonatkozd, az adott évre megfogalmazott céljait és az
azok eléréséhez szilkséges eszkdzoket, igy kilondsen a foglalkoztatas feltételeit
érint6 barmely programokat.
Jelenleg torvény kotelezi ET készitésére azon tobbségében allami tulajdonu
szervezeteket, amelyekben a munkavallalék szdma az 50-et meghaladja.
Amennyiben a palyazd kotelezett ET létrehozasara, a vallalas (mivel a koételezd
tevékenység nem tobbletvallalas) azt jelenti, hogy érvényes ET meglétét
projektpartnereitdl elvarja (pl. tarsuldsi szerzddésen, beszerzési dokumentacién
keresztul). )
Feltételek / EllenOrzés: Ervényes ET bemutatdsa, mely a Mt. (1992. évi XXII.
torvény ) 70/A. §-nak megfeleld mélységl, legfeljebb egy éve késziilt
helyzetelemzést, és célokat tartalmaz. A partnerek felé megnyilvanulé elvarast pl.
kozbeszerzési dokumentacid egyéb feltételeinek részeként, egylttmikodési
megallapodas részeként lehet igazolni.
A vallalas dokumentalasa:
- Esélyegyenl6ségi Terv (Miskolci Egyetem)
A Miskolci Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata EsélyegyenlGségi
Bizottsdg m(ikodését irja el6. Az Egyetem Szenatusa a torvényi
kotelezettségeknek torténé megfelelés és az Esélyegyenldségi Bizottsag
feladatkorének eredményes ellatdsa érdekében Esélyegyenldségi Tervet
alkotott.
Az Esélyegyenl6ségi Terv let6lthet6é a ME honlapjardl (http://www.uni-

miskolc.hu/public/index.php?page id=114).

- Esélyegyenléségi Felmérés (Miskolci Egyetem)
A vallalds ellenGrzésénél elGirtak szerint az Esélyegyenl0ségi Tervnek
legfeljebb egy éve készilt helyzetelemzést, és célokat kell tartalmaznia.
Mivel a Miskolci Egyetem Esélyegyenldségi Terve 2011 juniusaban készilt,
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az alatdmasztd dokumentumokat kiegésziti a 2012 juniusaban készilt
esélyegyenldségi felmérés.

- A projektbe bevonjuk Jakab Néra Esélyegyenl6ségi megbizottat, aki felel6s
azért, hogy az EsélyegyenlOségi Terv folyamatosan érvényes legyen és az
legfeljebb egy éve készilt helyzetelemzést és célokat tartalmazzon.

- A projektpartnerektél (konzorciumi partnerek) bekérjik Esélyegyenléségi
terviket.

Felelds: Jakab Néra, Ahmed Vivien, Batta Beatrix

e A szervezet dontéshozoi, munkavallaléi vagy kozonsége szamara

esélyegyenloségi képzést tart
A diszkriminacidmentesség és az egyenld banasmod érvényesitésének feladatairdl
és eszkdzeirdl, a fogyatékos emberek, a roma emberek vagy a nOk helyzetének
sajatossagairdl a szervezet évente képzest tart. Kilénosen fontos az adott szervezet
human erdforras vezetdjének, felelésének esélyegyenl6ségi képzése. Evente lehet
mas munkavallaldéi csoport szamara szervezni a tanulast. Az els6 képzést a
tamogatasi szerzddés alairasatol szamitott legkésébb 8 hdnapon belil teljesiteni
kell.
Feltételek / Ellendrzés: Az intézkedés elfogadasa azt jelenti, hogy a tamogatas
megitélésének évétdl a dontéshozok legalabb fele, illetve a human erdéforras felel6s
vesz részt esélyegyenlGségi tanuldsi folyamatban, amely legaldbb évente 4 éranyi,
kézvetlen (nem tav- vagy papiralapu) képzés. Munkavallalok esetében: ha legalabb
20%-uk szamara legalabb évente 4 6ranyi, kozvetlen, nem tav- vagy papiralapu
képzési alkalmat biztosit a szervezet. Kozonség (didkok, latogatdk, betegek,
lakossag stb.) esetében vallalni kell legaldabb 50%-uk szamara legalabb 10
esélyegyenldségi érték kozvetitését az intézkedés elfogadasahoz.
A vallalas dokumentalasa:

— 2013. évben a Miskolci Egyetem junius 20-ai Szenatusi (lésén keril sor az
esélyegyenldségi képzésre, melyhez kapcsolddd jegyzOkonyv és jelenléti iv,
valamint a képzés szakmai anyaga szolgaltatja jelen pont dokumentacids
sziikségletét.

A képzést a TAMOP-4.2.2.A konstrukcié keretében nyertes harom palyazattal
kotott megallapodas értelmében Szabd-Toth Kinga, a Miskolci Egyetem
Szociologia Intézetének Intézetigazgatodja tartja.

— A projekt megvaldsitasanak tovabbi éveiben a 2013. évihez hasonldan, a
Szenatusi Ulések keretén belll torténik majd meg a dontéshozdk legalabb
felének esélyegyenldségi tanulasi folyamatba torténd bevonasa.

Felelds: Szabo-Téth Kinga, Ahmed Vivien, Batta Beatrix

e A fejlesztéshez kapcsolodo nyilvanos eseményeken,

=7 =

nem kozvetit szegregaciéot, csokkenti a csoportokra vonatkozo
meglévo elditéleteket
Az esélytudatossag terjedésének és a sztereotipidk leklizdésének egyik
leghatékonyabb eszkdze a példamutatds. Az erre alaposan felkésziilt dontéshozok
nyilvanos felszolaldsaik, viselkedésiik révén a leghitelesebb megjelenitéi az
esélyegyenldségnek. Mar ma sem ritkasag, hogy a nagyobb szervezetek szervezeti

kultarajanak része az esélytudatossag.

23



TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019

PROJEKT IRANYITASI KEZIKONYV

Feltételek / Ellendrzés: Abban az esetben vallalhatja fel ezt az intézkedést, ha a
palyazdé vagy projektgazda képvisel6je, vezetdje (képzési, publikacids, érintettekkel
valé egyuttm(ikodésbdl szarmazé vagy mas alkalmas) referencidkkal tudja igazolni
ezen képességét, vagy esélyegyenléségi mentorral dolgozik egyiitt, és vallalja, hogy
nyilvdnos kommunikaciéi soran, a projekt nyomonkdvetési id6szakanak végéig
ellene eljaras nem indul esélyegyenldségi ligyben. Elfogadhatd az intézkedés akkor
is, ha olyan PR-tervvel, kommunikacidés tervvel bir, amely az esélytudatos
kommunikacio sokféle elemét tartalmazza.

A vallalas dokumentalasa:

— A projekt el6készitési szakaszaban kidolgozasra kerilt kommunikacids terv.

- A projektbe bevonjuk Jakab Noéra Esélyegyenl6ségi megbizottat, aki
esélyegyenldségi mentornak tekinthetd.

- Vallaljuk tovabba, hogy nyilvdnos kommunikacidnk soran, a projekt
nyomonkovetési id6szakanak végéig elleniink eljards nem indul
esélyegyenldségi Ggyben. (Sziikség esetén az Esélyegyenl0ségi megbizottal
ezt lenyilatkoztatjuk.)

Felelés: Hajnal Jozsef, Jakab Néra, Banyainé Dr. Téth Agota, Ahmed Vivien, Batta
Beatrix

e Az esélyegyenlO6ségi célcsoportot vagy annak képviseloit bevonta a

projekt tervezésébe
A ,Semmit réolunk nélkllink!” igény és elv alapjan a fejlesztési tervek egyeztetése
azokkal, akik szamara pozitiv esélyegyenldségi intézkedéseket tervez egy projekt,
rendkivil fontos tervezési |épés. A célcsoport képviseldinek megkérdezésével a
szamukra megfeleld elemek beéplilnek, és a megfeleld mddon valdsulnak meg a
projektben — sokszor tobbletkoltség nélkil. Példaul kdzszolgaltatasok fejlesztésénél
a szolgaltatast nehezebben elérék kozoétt a hatranyos helyzetliek véleményének
megismerése alapvet6. Egy épllet tervezése soran sziikség lehet a ndk és férfiak
kilonb6z6 szlikségleteinek beépitésére, illetve a tervezOk nemi sztereotipidinak
korrigalasara. Fontos az is, hogy a célcsoportnak megfeleld tajékoztatasi csatornat
hasznaljak a tervezdk. Gyakori hiba, hogy csak internetes tajékoztatast terveznek a
fejleszt6k, és ezért nem érik el azokat a csoportokat, amelyek nem hasznalnak
internetet. A tervezés mellett az esélyegyenldségi intézkedések végrehajtasaban is
fontos az érintettek részvétele - igy az intézkedések elfogadottabbak,
hasznosabbak és fenntarthatdbbak lesznek.
Feltételek / EllenOrzés: Meg kell adni a bevont esélyegyenldségi célcsoportot (akar
tobbet is)! A vallalt intézkedést a palyazat/RMT benyujtasanak idejére mar
teljesiteni kell. A vaéllalt intézkedés teljesitése soran nyilatkozatokban,
megallapodasokban vagy jegyzdkdonyvben rogzitsék az egylttmikodés,
kozrem(kodés tényét, mar a palyazat benyuljtasa el6tt - ezek igazoljak a vallalas
teljesilését is.
A vallalas dokumentalasa:

— Projektiink esetében ezen szempont érvényesilését az igazolja, hogy a
palyazathoz benyuljtottunk egy szandéknyilatkozatot, mely szerint a
Mozgaskorlatozottak Sarospataki €és Zemplén- Térségi Egyesilete (MSZTEGY,
tovabbiakban Egyesilet) és a Miskolci Egyetem altal a TAMOP-4.2.2.A-
11/1/KONV kiirdsra ,FORR-ASZ - Kornyezetbiztonsagos forraszanyagok
anyagtudomanyi alapon toérténd fejlesztése primer és masodnyersanyagokbdl
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a jarmdipar szamara” cimmel benyUjtott padlyazat menedzsmentje a
hatranyos helyzetl rétegek esélyegyenl0ségének elOsegitése céljabdl
kinyilvanitja azon szandékat, hogy a projekt tervezése és megvaldsitasa
soran egyuttmikddnek. A szandéknyilatkozatban régzitett egylttmikodés
formaja biztositja a esélyegyenl0ségi szempont érvényesiilését.
A palyazathoz benyujtott szandéknyilatkozat altal a vallalas teljeslilt.
Felelés: Batta Beatrix, Székely Jézsef a Mozgaskorlatozottak Sarospataki és
Zemplén- Térségi Egyesiiletének elndke, Bencsik Boglarka

e Az érintett célcsoport szamara a fejlesztés eredményeihez valé
hozzaférést a fejleszto vagy partnere aktivan, és az esélyegyenloségi
célcsoport képviselGivel egyeztetett modon segiti

Amennyiben a projekt fejlesztési célja olyan termék, szolgaltatas kialakitasa,
amihez valé hozzaférés az esélyegyenldségi célcsoportok tagjainak szamara
nehezebb, mint az atlagos végfelhasznalé szamara, uUgy a palyazé vagy
projektgazda mar a tervezés soran készllhet arra, hogy aktivan segitse a létrejovo
eredmény elérhetdségét.
Példaul valamilyen kozszolgaltatast (hulladékszallitast, egészségligyi ellatast stb.)
fejlesztd Onkormanyzat tervezheti a szolgdltatdshoz vald kapcsoldodas (rakotés,
belépés) megkonnyitését tdobb esélyegyenlGségi célcsoport tagjai szamara is.
Fogyatékossaggal él6k, kisgyermeket neveld csaladok kedvezményes egyszeri
(rékotési, belépési, csatlakozasi) lehetOséget kaphatnak, 70 éven felilliek és
fogyatékossaggal él6k a szocidlis ellatas keretében a szolgaltatas eléréséhez
rendszeres tamogatast kaphatnak stb.
Feltételek / Ellendrzés: A palyazat megfeleld részében (helyzetelemzés,
valtozatelemzés, CBA) mindegyik megjel6lt célcsoportra lebontva be kell mutatni,
konkrétan milyen specidlis elemhez vagy hozzaféréshez jutnak az egyes
célcsoportok, illetve a projekt eredményei milyen hatassal lesznek rajuk. A palyazat
tartalmazza az esélyegyenlOségi célcsoport képviselbivel vald egyeztetést, és ezek
eredményeit integraltan tervezi. Legkés6bb a részletes palyazati dokumentumok
(példaul megvaldsithatdsagi tanulmany) benyuljtasaig a tervezett intézkedésnek (pl.
onkormanyzati/tarsulasi rendelet formajaban) életbe kell Iépnilik ahhoz, hogy a
vallalast elfogadjak.
A vallalas dokumentalasa:
A palyazat| anyaghoz csatolt szandéknyilatkozatban az alabbi vallaldsokat tettik:
Az Egyesllet a hatranyos helyzet(i kistérségekben szervezett rendezvényein
lehet6séget biztosit szordlapok elhelyezésére, a Projekt bemutatkozasara,
illetve a Miskolci Egyetemen folyd K+F+I+0 tevékenységek ismertetésére.

— A Projekt anyagilag tdmogatja az Egyestlet altal 2014-ben, a Fogyatékkal
El6k Vildgnapja alkalmabdl szervezett rendezvényeket 100.000 Ft 6sszegben.

- A palyazat benyuljtasa eldtt a projektmenedzsment lehetdséget biztosit az
Egyesilet képviseldinek a palyazat esélyegyenlOségre vonatkozd részének
megismerésére és vallalja, hogy az Egyesilet észrevételeit a végleges terv
Osszeallitasanal figyelembe veszi.

- A Projekt megvalédsitasa soran egy alkalommal lehet6séget biztosit, hogy
rendezvényén az Egyesilet képvisel6i tevékenységliket bemutassak.

- A Projekt megvaldsitasa soran egy alkalommal egy dijat biztosit az Egyesilet
altal szervezett Abylimpia egy helyezettjének.
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— A projekt fejlesztési eredményéhez vald hozzaférés biztositdsa érdekében a
Projekt Hirlevélben tajékoztatja az Egyeslletet az elért eredményekrol, igény
esetén pedig lehetOséget biztosit az Egyesiilet tagjai szamara szervezett
szakmai latogatasra, a projekteredmények megismerésére.

A szandéknyilatkozatban vallaltak betartasaval az intézkedés teljesdl.
Felelés: Batta Beatrix, Székely Jézsef a Mozgaskorlatozottak Sarospataki és
Zemplén- Térségi Egyesliletének elndke, Bencsik Boglarka

4.3.2. Kornyezeti fenntarthatésag

e Kornyezeti szempontokat alkalmaz az eszk6zok, termékek,
alapanyagok, szolgaltatasok beszerzésénél

Kornyezeti szempontbdl eldnydsebb eszkdz, termék, alapanyag (tovabbiakban:
eszk6z): azon eszkdz, amely erre iranyuld védjeggyel rendelkezik, vagy olyan
eszk6z, szolgaltatds, amelynek eldny6s  kornyezeti tulajdonsdgai a
termékismertetdbdl vagy a szerzddési, vagy a szallitasi feltételekbdl egyértelmlien
megallapithatok. Ajanlatkérés esetén a szempontot megjelenitheti a beszerzés
targyaban, részletes leirdsaban, a beszallitétél elvart kovetelmények kozott (pl.
alkalmassagi feltétel), a szerzodés feltételeiben, vagy a kivalasztasban.
Feltételek / Ellen6rzés: A vallalas azt jelenti, hogy a projekthez kapcsol6dd Osszes
beszerzésben értelmezi a kérnyezetvédelmi szempontok (1. természeti eréforrasok
meglrzése, beleértve anyagtakarékossag, energiatakarékossag, és megujuld
er6forrasok hasznalata azok megujulasi kapacitasan belil; 2. természetes
térszerkezet megbrzése; 3. karosodasok elkeriilése) mindegyikét az ajanlatkérés
targya, részletes leirdsa, a beszallitotol elvart kovetelmények, a kivalasztas, és a
szerz6dés feltételei kérében. Ezen kivil az ajanlatkérés minél tébb, de legaldbb egy
szakaszaban vagy a dokumentacidban valamelyik kérnyezetvédelmi szempontot
adekvat, de egyértelmien azonosithaté formaban alkalmazza, valamint a beszerzés
kérnyezetkiméld szempontjait tudatositja az érintettekben (munkavallalok,
beszalliték, partnerek, célcsoport stb.). Igazoldsa palyazati/kozbeszerzési felhivas,
vagy beszerzési dokumentacidk és/vagy belsd szabdlyozé dokumentum, termék,
alapanyag ismertetdk, szerz6dések vonatkozd részei alapjan.
A vallalas dokumentalasa:
A mutato teljesitéséhez minden beszerzéskor az arajanlatkérd levélben az alabbi

mondatot tlntetjlk fel (konzorciumi partnerek esetében is):
~Kérem, hogy az drajanlat megtétele soran a kérnyezetvédelmi szempontokat* figyelembe venni
sziveskedjen. Az ajanlat értékelésénél elbnyt élveznek azon eszk6zbk/szolgadltatasok, amelyek
ezen szempontoknak leginkabb megfelelnek.”
* 1. természeti erbforrasok meglrzése, beleértve anyagtakarékossag, energiatakarékossdg, és
megujuld erbforrasok haszndlata azok megujulasi kapacitasan beliil; 2. természetes térszerkezet
megdlrzése; 3. karosodasok elkertilése

Felelds: Ellatasi- és Biztonsagszervezési Osztaly vezetdje és a beszerzés felelGse,

Ahmed Vivien, Batta Beatrix

e A fenntarthatésaggal kapcsolatos tudasmegosztason részt vett
munkavallalék aranya

A kornyezeti, kérnyezeti nevelési, fenntarthatd fejlodéssel kapcsolatos oktatason,

tovabbképzésen vagy képzésben évenként résztvevé munkavallalok szama a

szervezet Osszlétszamahoz viszonyitva. A tuddsmegosztasba azok a sajat

26



TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019

PROJEKT IRANYITASI KEZIKONYV

munkavallalok is beleszamithatok, akik a képzéseket tartjdk, vagy a
fenntarthatdsagi tartalmu tanulasi folyamatot szervezik. Szamitasa:
tuddsmegosztasban részt vevok szama el6z6 évben [f6]/ 6sszmunkavallaldi létszam
[f&].

Feltételek / ellen6rzés: A szervezet meghatarozott rendszerességgel, a kilonb6zd
munkakdrokhoz illeszkedden kérnyezetvédelmi, kornyezeti nevelési,
fenntarthatésagi kérdésekben oktatasokat tart, vagy kiils6 tovabbképzésekre kiildi
munkatarsainak legaldbb 25%-at. Oktatasi jegyz6koényv, naplo, jelenléti v,
oktatasokat szabdlyozé dokumentum, tovabbképzési, képzési szerz6dés, tanfolyami,
részvételi igazolas az ellendrzés alapja.

A vallalas dokumentalasa:

A Miskolci Egyetemen minden év végén sor kerlil a munkavallalok kérnyezetvédelmi
oktatasara. A legutobbi oktatas 2012. év végén volt megtartva, de a projekt
futamideje alatt minden év végén esedékes lesz.

Jelenleg a 2012. év végi kornyezetvédelmi oktatasban résztvevok (1050 f6) jelenléti
ive all rendelkezésre. A projekt futamideje alatt minden évben dokumentalhat6 a
legutdbbi oktatas a kapcsolodé jelenléti ivekkel.

FelelGs: Ellatasi- és Biztonsagszervezési Osztaly, Ahmed Vivien

e Kornyezetvédelmi/fenntarthatésagi megbizott vagy kornyezeti
nevelési, fenntarthatosagi-oktatasi felelos, munkacsoport kijelolése
Koérnyezetvédelmi / fenntarthatdésdgi megbizott, felelés a szervezetnél
kornyezetvédelemmel/fenntarthatésaggal  kapcsolatos  feladatokat  (hatdsagi
bejelentések, nyilvantartasok, adatszolgaltatas, szelektiv hulladékgydjtés, havariak
stb. kezelése, z0ld beszerzés vezetése, beruhdzas kornyezetvédelmi szempontu
irdnyitasa, ellenGrzése, bels6 képzések, tajékoztatasok) rendszeresen ellaté személy
(megbizott munkatars vagy alvallalkozd). Oktatasi, m(ivelddési intézményeknél a
fenntarthatésagi, vagy kornyezeti nevelési felelds, munkacsoport, aki(knek) az
oktatds, tuddsmegosztds, kulturakozvetités fenntarthatésagi tartalma mellett a
kornyezetbarat mikodtetés (Id. fent) is feladata.
Javasolt szakiranyl végzettséggel rendelkez6 munkatars alkalmazasa, de lehet
alvallalkoz6 is, és a feladatot partnerségben is lehet teljesiteni, amennyiben errdl
egylttm(ikodési, partnerségi megallapodas van.
Feltételek / ellenbrzés: Csak akkor valaszthatd, ha a szervezet erre jogszabalyban
nem kotelezett. Munkakori leirds vagy e feladat ellatdsara vonatkozé szerzddés,
szervezeti szabalyozasok, dokumentumok, mely(ek) a tamogatasi szerzddés
alairasatol szamitott legfeljebb 2 hdnapon belil életbe 1ép(nek).
A vallalas dokumentalasa:
- A kornyezetvédelmi f6el6add alkalmazasardl kiallitott igazolds és a hozza
kapcsolddé munkakori leiras.
A Miskolci Egyetem alkalmazasaban all 1 f6 kornyezetvédelmi féeléado,
akinek munkakori leirasa szerint a fent leirt feladatokat ellatja.
FelelGs: Ellatasi- és Biztonsagszervezési Osztaly vezetbje, Ahmed Vivien

e A tudasmegosztas (képzések, miuhelyek, konferenciak,
megbeszélések stb.) valasztott koriilményei kornyezettudatossagot
tiikroznek

A tudasmegosztasra iranyuld vagy azt tartalmazdé projektek, tevékenységek
tervezése és megvaldsitdsa soran annak helye és modja tekintetében is
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gondoskodnak: a hulladékminimalizalasroél, a helyszinil valasztott intézményben a
szelektiv hulladékgyl(ijtésr6l, az energiatakarékossagrol, egészséget kimélo
foglalkoztatasrdl (vilagitds, monitor kivalasztds, zold novények, szell6zés stb.),
egészséges taplalkozasrdl, pihenéshez szikséges zoldfellletrél, a kiadvanyok,
oktatasi, képzési stb. anyagok U(jrahasznositott papirra nyomtatdsardl és a
kerékpartarolasrol. A szempont egy része szorosan kapcsolédik a zold beszerzéshez,
és a szolgdltatds vasarlas soran érvényesithetd, mig masik résziik a kdzosségi
helyek tervezésekor érvényesitheté szempont. Hasznalhatdak a zold fesztivalok és
rendezvény ajanlasok.
Feltételek /ellen6rzés: A vallalas értelmében a projekthez kapcsolédd Osszes
tajékoztatasi, egyeztetési, oktatasi tevékenységének koriilményei a felsoroltak kozil
legaldbb négynek-négynek megfelelnek, és a valasztds koérnyezetkimélo
szempontjait tudatositjdk az érintettekben (résztvevlk, szervezb6k, képzdk,
szolgaltatok). Az ellen6rzés alapjai tervdokumentacidk, vonatkozd szamlak,
beszerzési dokumentacidk, tajékoztatdk stb.
A vallalas dokumentalasa:
- Az egyes rendezvények meghivéjan az alabbi szoveget kérjik feltlintetni

(konzorciumi partnerek esetében is):

~Kérjik, évja a kérnyezetet, amennyiben nem hasznalja, kapcsolja ki elektromos berendezéseit

és a vilagitast, gylijtse a hulladékot szelektiven és Ilehet6sége szerint valassza a

témegkézlekedést! Készonjiik!

Think about ENVIRONMENTAL responsibility! If you have a chance turn off your electronic
devices and lights, collect waste selective and use mass transportation! Thank You!”

— Elektronikus levelezés esetén a levél lablécében az alabbi széveget kérjik
feltiintetni (konzorciumi partnerek esetében is):

"Kérem, Ovja a természetet, ha nem szlikséges, ne nyomtassa ki ezt az e-mailt! Before
printing, think about ENVIRONMENTAL responsibility."

- A ME Kornyezetvédelmi Szabalyzata (hulladékkezelés, kornyezetvédelmi
oktatds, levegétisztasag védelem, kornyezetvédelmi ellen6rzés), mely a ME
honlapjarol is letoltheto (http://www.uni-
miskolc.hu/system/file.php?file id=649).

- Az Ellatasi- és Biztonsagszervezési Osztaly osztalyvezetdje altal kiadott
korlevél a kommunalis hulladék, szelektiv hulladékgyUjtésérol, szallitasarol,
elhelyezésérdl (Gi-e/326/2013.)

- A Campus zoldfellletének aranyardl szélé e-mail (Tirpak Balint Ggyvivo
szakértd 2013. marcius 28-i levele).

— Egészséget kimél6 foglalkozasokrol sz6lé6 dokumentacid.

- A projektmenedzsment elektronikus levelezése a fentebb jelzett széveggel.

— Az egyes rendezvények meghivdja a fentebb jelzett szoveggel.

Felelds: Ahmed Vivien

e Helyszinvalasztaskor kornyezetbarat kozlekedési (elérhetoségi)
szempontok érvényesitése

Kozbsségi igényeket kiszolgald Ilétesitmények / kozpontok kornyezetében a
forgalomnovekedés varhaté. Fontos szempont, hogy a megkdzelités
kérnyezetkiméld lehetéségeit a projekt biztositsa. A szempont magaba foglalja az
intézményhez eljutast szolgdld utak, Utszakaszok felllvizsgalatat és fejlesztését a
megfelel6 mérték( és mindségli gyalogos- és kerékparforgalom, illetve a
tomegkozlekedés biztositdsa érdekében stb. Fejlesztendd uUtvonalak esetében a
szempont célja, hogy ne csak az egyedi szallitasi igények kielégitését szolgaljak,
hanem a tomegkozlekedés illetve a kerékpar kodzlekedés lehetdségeit is bovitsék.
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Elényt kell élvezzenek ezért az olyan fejlesztések, ahol az uthalézat fejlesztés
elsddleges célja mellett a tomegkozlekedéssel vald elérhetdség javitasara is gondot
forditanak, illetve a projekt tartalmaz kerékpar at fejlesztést is. Fontos vizsgalando
és érvényesitend6 szempont, hogy azonos uUtvonalon a kozuti tomegkozlekedés
fejlesztése ne rontsa a vasuti tomegkozlekedés gazdasagossagat (fennmaradasanak
biztonsagat).

Feltételek /ellen6rzés: A palyazat alapjan a telephely, a beruhazasi- vagy képzési-
kampanyhelyszin kivalasztasa soran kornyezetbarat kozlekedési maoddokkal
(gyalogos, kerékpar, tomegkozlekedés) megkozelithetd helyszineket valaszt; vagy
utépitésen kivili egyéb épitési tevékenységeknél kerékpartarolét, zuhanyozét,
0ltd6zot tervez a kérnyezetbarat kozlekedbk érdekében. Palyazat,
tervdokumentaciok, kiviteli terv, engedélyek alapjan a szolgaltatasi (képzési,
kampany) helyszin esetén az alternativ helyszinek koérnyezetbarat elérhetdségi
értékelése megtortént. A befejezéskor a palyazé dokumentumokkal igazolni tudja a
szempont érvényesilését. A palyazat benyujtasakor és befejezésekor is igen-nel kell
valaszolni.

A vallalas dokumentalasa:

— A Miskolci Egyetem tomegkozlekedéssel és kerékparral is jol megkdzelitheto,
rendezvényeik dont6 tobbségét is itt tartjuk, ezaltal a vallalas teljesdl.

— Az MVK Zrt. honlapjardl letoltott tomegkozlekedési térkép, bejeldlve rajta a
Miskolci Egyetem.

— A Miskolci Egyetem éplletei, utak és egyéb létesitmények elhelyezkedésérdl
sz0l6 térkép, melyen lathatd, hogy gyalogosan jél megkozelithetbek az
éplletek.

-~ Fényképek a kerékpartaroldkrol.

Felelés: Ahmed Vivien

4.4, Egyéb elvarasok

e Arculat
A Kedvezményezett a palyazattal kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének
teljesitése soran az ,Uj Széchenyi Terv arculati kézikdnyv”-ben leirtak szerint
koteles eljarni.

e Kommunikacio
A projekt megvaldsitdsa soran a palyazatunkra kotelez6en vonatkozd I. szamu
kommunikaciéos csomagban elGirt tdjékoztatasi és nyilvanossagi kotelezettségeket
teljesitjlk.

A Kedvezményezett koteles barmely, a projekttel kapcsolatban szervezett
eseményrol a Kozremiikodoé Szervezet kommunikacios szervezeti egységét
értesiteni a rendezvény napjat megel6z6 20 munkanappal
(projektmenedzsment felé jelezve).

Ebben a témaban a ,Kedvezményezettek Tajékoztatasi Kotelezettségei - Az Eurdpai
Unids tdmogatasbdl megvaldsuld projektekhez” cim( kiadvany nyuijt segitséget.
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5. A PROJEKT BELSO INFORMACIO ARAMLASA

A projekt sikere érdekében a megfeleléo informacié aramlas folyamatos
fenntartasa elengedhetetlen. Az alapelvek a projektben koézremiikodo
minden munkatarsra egységesen érvényesek. A projekt soran keletkezo
iratok esetében (hivatalos levél, e-mail, emlékeztets stb.) a levél targyaban
mindig fel kell tiintetni a ,,FORR-ASZ" roviditést, valamint a Tudomanyos
Miihely megnevezését (konzorciumi partnerek esetében is). A
kifizetésekkel 0Osszefiiggdo dokumentumok (levél, e-mail, szamla,
kikiildetés, anyagigénylés stb.) csak a Tudomanyos Miihelyek vezetéinek
jovahagyasaval (szignéjaval) érvényesek.

Az Ugyiratok kezelésének rendje az egyetemi Ugyirat-kezelési szabalyoknak
megfeleléen torténik. Ennek érdekében valamennyi beérkezett és elklildott levelet
(az elektronikus levelet is), elkészitett projekt dokumentumot, emlékeztetdt stb.
kalon-kulon kell archivalni. A megbeszélésekrél minden esetben emlékeztetd és
jelenléti iv készil.

Az emlékeztetot a megbeszélés felel6se vagy az altala megbizott személy késziti,
melyet koteles a résztvevoknek és az esetlegesen érintetteknek (elsGsorban
elektronikus Uton) eljuttatni, illetve az eredeti dokumentumot a projekt
adminisztrativ menedzsmentje részére tovabbitani.

6. A PROJEKT ELJARASRENDJE

A projekt a sajat m(ikodési rendje szerint mikddd szervezet. Kilon szervezeti
strukturaja, jelentési- és dontéshozatali rendje, férumai vannak. A
projektszervezetben alapvetd dontési séma a konszenzus és felterjesztés.
Amennyiben egy szervezet vezetdje - az egyébként a szervezetének vagy a
vezetOnek a feladatai kozé sorolt kérdésben - nem tud donteni, azt felterjeszti a
kévetkezd, magasabb szintli szervezet elé 3 munkanapon belil.

6.1. Projekt Koordinacios Ertekezlet

Cél: A projekt figyelemmel kisérése, a Tudomanyos Mihelyek szakmai
munkajanak koordinaldsa

Kotelezé résztvevok: | A projekt menedzsmentjének képvisel6i, a Tudomanyos Mihelyek
vezetli és asszisztensei, konzorciumi partnerek képviseldi

Gyakorisag: 2 havonta
Felelds Projektmenedzser

A Projekt Koordinaciés Ertekezlet iiléseinek forgatokdnyve:

e A projektmenedzser beszamoldja: tajékoztatd a projektet érinté eseményekrdl.
Felelds: Projektmenedzser

e Tudomanyos Mihely vezeték beszamoldja az elvégzett munkardl és a hatralévd
feladatokrol. A beszamold alapja a korabban megtartott értekezlet.
Felel6s: Tudomanyos Mihely vezetGk

e Az egész projektet érintd problémak: azon problémdak megbeszélése, amelyek az
egész projektet érintik.
Felel6s: Projektmenedzser

e Egyéb kérdések: barmely egyéb, az egész projektet érinté kérdés.
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6.2. Projekt Iranyito Testiilet (PIT)

86/B.§ (Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 73/2013. sz. hatarozataval, 2013.

aprilis 1. napjatol hatalyos széveg)

(1) Az egyetemen megvaldsuld projektekkel kapcsolatos elvi, stratégiai dontéseket
a Projekt Iranyité Testllet (PIT) hozza, amelynek vezetGje a Technoldgiai- és
Tudastranszfer Kézpont igazgatdja, titkdra a Palyazati Iroda vezetdje. Tovabbi
tagjai: a bruttd 100 MFt 0Osszkoltség feletti palyadzatok projektmenedzserei,
szakmai vezet6i, pénzigyi vezet6i, a Szenatus altal jovahagyott Kivaldsagi
Kozpontok vezetdi, a rektor, a stratégiai és fejlesztési rektorhelyettes, a
tudomanyos rektorhelyettes, a gazdasagi féigazgatd, a humanpolitikai igazgaté

és az érintett karok dékanjai.

(2) A Projekteket Iranyitd Testlilet feladata: a projektek elvi, iranyité szerveként az
egyetemi érdek képviselete, a karok és gazdalkodasi egységek kozotti
egylttm(ikodés biztositasa, a Projekt Iranyitasi Kézikonyvek jovahagyasa,
valamint a projektekben folyd tevékenység évenkénti értékelése, a Projekt

menedzsment beszamoltatasa.

6.3. Tudomanyos Miihely vezetoi értekezlet

Cél: Az egyes modulokban felmerild szakmai és pénzilgyi

kérdések attekintése

Kotelezo résztvevok: | A Tudomanyos Mihelyek vezetGi és asszisztensei, konzorciumi

partnerek képviseldi

Gyakorisag: Negyedévente
Felel6s Tudomanyos Mlhely vezet6

6.4. Tudomanyos Miihely értekezlet

Cél: Az adott modulokban felmerlild szakmai és pénzigyi

kérdések attekintése

Kotelezo résztvevok: | A Tudomanyos Mlhelyek vezet0i, asszisztensei és munkatarsai

Gyakorisag: Negyedévente
Felel6s Tudomanyos Mlhely vezeté
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7. PENZUGYI ELSZAMOLAS SZABALYAI

7.1. Altalanos szabdaly

A projekt terhére csak olyan tétel szamolhaté el, ami a projekt szakmai
célkitlzéseivel 6sszhangban all, a projekt koltségvetésében szerepel és az érintett
Tudomanyos M(ihely operativ vezetdje igazolja a kiadas indokoltsagat és a projektre
torténd elszamolhatdsagat.

Kérjiuk, hogy a szerz6désben rogzitett tételes koltségvetéstol vald eltérést a
Tudomanyos Mihely vezetOk el6re jelezzék, szliikségességét kérés esetén irdasban
indokoljak.

A projekt keretében csak a Miskolci Egyetem nevére szabalyosan kidllitott szamlakat
tudunk elszamolni, nyugta, fizetési igazolds nem elszamolhato.

A modulok kiadasainak vezetése, a lekotott és rendelkezésre allo
keretek nyilvantartasa minden Modul érdeke. Emellett a rendelkezésre
allé pénziigyi keretekkel kapcsolatban a menedzsment tételes
tajékoztatast kiild havonta a Tudomanyos Miihely operativ vezetdjének.
Kérdéseikkel a pénziigyi asszisztensnél érdeklodhetnek a Technoldgiai- és
Tudastranszfer Kézpont irodajaban.

Az egyeztetés elmaradasabol eredo tulkoltekezés esetén a szerzédések,
szamlak, bizonylatok befogadasat nem tudjuk garantalni.

A szerzOdéseket, szamlakat, bizonylatokat és az azokhoz kapcsolédd minden
dokumentumot (teljesités igazolas, beszamold stb.) a pénzligyi asszisztenshez kell
eljuttatni a Technoldgiai- és Tudastranszfer Kozpont irodajaba (Simonné Haldsz
Rita, E/7, 117. szoba), a koltségek elszamolhatésaga érdekében a kotelezben
mellékelendd aldtédmasztdé dokumentumokkal. Kivéve a kilfoldi kiklldetéssel
kapcsolatos dokumentumokat, ezeket a Tudomanyszervezési és Nemzetkozi
Osztalyra (tovabbiakban:TNO) kell eljuttatni.

7.2. Az elszamolhatosag feltételei

Csak olyan koltségek szamolhatok el, amelyek megfelelnek a kovetkezo
feltételeknek:

1. a Kedvezményezetteknél - és/vagy amennyiben a Tamogatdsi szerzOodés
ekként rendelkezik, a Tamogatasi szerzddésben megnevezett, a projekt
végrehajtasaban résztvevonél - ténylegesen felmerilt koltségek, fizikailag
teljesitettek, tehat valés munkara alapozottak;

2. a koltségek teljestlése (szamlaval) és jogalapjuk (szerzOdéssel,
megrendeldvel, kozigazgatasi hatarozattal stb.), igazolhatd (valds koltség
alapu elszamolas);

3. kozvetlenil kapcsolddnak a tdmogatott projekthez, hozzajarulnak a projekt
céljainak eléréséhez, nélkllozhetetlenek annak elinditdsdhoz és/vagy
végrehajtdsdhoz és a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak
hatalyos modositasaban betervezésre kerlltek;

4. a koltségszamitds alapjaul szolgalé egységarak nem haladjak meg a szokasos
piaci arat
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7.3. Elszamolhatdsagi idoszak

Az elszamolasi id6szak a projekt Tamogatasi szerz6édésben rogzitett tényleges
megvaldsitasanak kezd6napjatol (2013.01.01.) a fizikai befejezés napjaig
(2015.04.30.) tart.

7.4. A projekt soran elszamolhato koltségek

11. IMMATERIALIS JAVAK

114 Szellemi termékek

TARGYI ESZKOZOK

14. EGYEB BERENDEZESEK,

FELSZERELESEK

141 Uzemi (Uizleti) gépek, berendezések, felszerelések

RAFORDITASOK

51. ANYAGKOLTSEG

511 Vasarolt anyagok koltségei

513 Egyéb anyagkoltség

52. IGENYBE VETT

SZ_OLGI;\LTATASOK

KOLTSEGEI

522 Egyéb bérlet

525 Oktatas, tovabbképzés koltségei

526 Utazasi és kikildetési koltségek

557 Posta, telefop,ltelllefag. és,egyéb
telekommunikacios kéltsegek
Tervek, tanulmanyok fejlesztésének,

5292 o N e,
Kivitelezésének koéltsege

5293 Rendezvényszervezés koltsége

5294 Nyilvdnossag biztositasanak koltsége

5595 Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval
kapcsolatos koltségek

5296 Konyvvizsgaldi dijak

5598 Ki nem emelt egyéb igénybevett szakmai
szolgaltatas

54. BERKOLTSEG

55. SZEMELYI JELLEGU

EGYEB KIFIZETESEK

5591 Kiklildetés napidija

56. BERJARULEKOK

561 Nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulék
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114. sor Szellemi termékek: Szoftverek miUszaki rajzoldsra és &brak
szerkesztéséhez, Oldatkémiai szimulaciés termodinamikai szoftver, Factsage
termodinamikai szoftver, Egyensulyi fazisdiagram szamitdsat és grafikai
megjelenitését célzé szoftver.
Alatamaszt6é dokumentumok:

e Szolgaltatdsi szerz6dés / Adas-vételi szerzédés / Visszaigazolt irdsos
megrendeld / Nyilatkozat arrdl, hogy irasbeli szerz6dés nem tortént
Szamla
3 db arajanlat
Atadas-atvételi jegyzékényv/Uzembe helyezési okmanyok
Teljesités igazolas
Cégkivonat

141. sor Uzemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések: Plazmasugaras
felllettisztito/aktivald berendezés, EBSD detektor, specidlis igényeknek megfeleld
védogazos olvasztékemence.
Alatamaszté dokumentumok:
e Szolgaltatasi szerz6dés / Adas-vételi szerzOdés / Visszaigazolt irdsos
megrendeld / Nyilatkozat arrél, hogy irasbeli szerz6dés nem tortént
e Szamla
3 db arajanlat
o Atadas-atvételi jegyzdkdnyv/Uzembe helyezési okmanyok/Szallitdlevél
(devizas beszerzés esetén)
e Teljesités igazolas
e Cégkivonat

511. sor Vasarolt anyagok koltségei: A kisérletekhez sziikséges alap- és
segédanyagok koltsége.
Alatamaszté dokumentumok:

e Szamla

e Megrendelés

e Megrendelés visszaigazolas

513. sor Egyéb anyagkoltség: A kisérletekhez szitkséges etalonok, szerszamok,
eszk6zok, labor felszerelések koltsége.
Alatamaszto dokumentumok:

e Szamla

e Megrendelés

e Megrendelés visszaigazolas

522. sor Egyéb bérleti dij: Plazmatisztitd berendezés kiegészitd egységének
bérleti dija.
Alatamaszté dokumentumok:
e Bérleti szerz6dés / Visszaigazolt irdsos megrendeld / Nyilatkozat arrdl, hogy
irasbeli szerz6dés nem tortént
e Szamla
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525. sor Oktatas és tovabbképzés koltségei: Forrasztechnikai szakmai
tovabbképzo tanfolyam koltsége 6 f6 részére.
Alatamaszt6é dokumentumok:

e Szamla

e Résztvevo altal aldirt jelenléti iv

e A képzdintézmény altal kidllitott, a képzés sikeres elvégzését igazold

dokumentumok (vizsgadokumentacio, oklevél, bizonyitvany)
e Programflizet, fotd stb.

526. sor Utazasi és kikiildetési koltségek (napidij nélkiil): Utazas
koltségtéritése gépkocsival, autdpalya dij legkisebb egysége, parkolasi dij,
szallaskoltség, repiléjegy, transzfer koltség, biztositas, vonatjegy, buszjegy.
Alatamaszté dokumentumok:

Tovabbiakban részletezve

527. sor Posta, telefon, telefax és egyéb telekommunikacios koltségek
Alatamaszté dokumentumok:
e Szamla, Feladévevény

5292. sor Tervek, tanulmanyok fejlesztésének, kivitelezésének koltsége:
Igénybevett szolgaltatdsok a Kornyezetbiztonsagos Forraszanyagok kutatdsahoz
kapcsolddé innovacids folyamatok megtervezése cim(i tanulmany elkészitése.
Alatamaszté dokumentumok:

e Szolgaltatasi szerzédés

e Szamla

e 3 db arajanlat

e Atadas-atvételi jegyz6konyv
e Teljesités igazolas

e Cégkivonat

5293. sor Rendezvényszervezés koltsége: Két napos Fellilettechnikai Szakmai
Szeminarium  megrendezése és a palyazat célcsoportjaként  definialt
Mozgaskorlatozottak Sarospataki €s Zemplén- Térségi Egyesilete altal szervezett
2013. évi Fogyatékkal EIOk vildagnapja alkalmabdl szervezett rendezvény
tamogatasa.
Alatamaszté dokumentumok:

e Szamla
Szolgaltatasi szerz6dés
3 db arajanlat, szlikség szerint
Teljesités igazolas
Cégkivonat
Résztvevok altal alairt jelenléti iv
Meghivo
Részvétel igazoldasa elektronikus adathordozén dokumentdltan (fotd, audid,
video)
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5295. sor Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos koltségek:
Két darab, a kodzOsségi értékhatart meghaladd eszkdz, valamint nyomdai és PR
szolgaltatasok igénybevételéhez sziikséges kozbeszerzési eljarasok koltségei.
Alatamaszt6é dokumentumok:

e Szamla

o Kozbeszerzés dokumentumai

5298. sor Ki nem emelt egyéb igénybe vett szakmai szolgaltatasok
koltségei: Konferencia részvételi dijak, vallalkozdi szerzédések.
Alatamaszté dokumentumok:
e Szerz0dés / Nyilatkozat arrél, hogy irasbeli szerz6dés, megrendelés nem
tortént / Visszaigazolt, irdsos megrendeld.
e Szamla
e Teljesités igazolas
e Cégkivonat
Tovabba konferencia esetén:
e Programflizet
e Amennyiben a résztvevo tart el6adast, sziikséges a dia, cikk, eldadasanyag

54. sor Bérkoltség

5591. sor Kikiildetés napidija: 526. koltségsoron hivatkozott kilféldi kiklldetés
napidija.
Alatamaszté dokumentumok:
e Napidij az 1 sz. engedélykérelmen feltlintetve
» Napidij a 12. sz. mellékleten feltlintetve
e MAXIMALIS NAPIDIJAK (A Miskolci Egyetem hivatalos kilféldi utazasok és
vendégfogadasok szabalyzata alapjan)

I. osztdly 35 000 Ft
II. osztaly 27 000 Ft

561. sor Nyugdij-, egészségbiztositasi és munkaeropiaci jarulék
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Fontos!

A netté 100.000,- Ft feletti beszerzések esetén a szallitd kivalasztasahoz, a
szerz0dések szamatdl fliggetlenll, a piaci arnak valé megfelelés biztositasahoz,
legaldabb harom, azonos targyu, Osszehasonlithatd, Osszegében egyértelmd, a
szerz6dés targya szerinti tevékenységi terlleten tapasztalattal rendelkez6
szolgaltatotol irdsos (e-mailben, faxon, vagy postai Uton) ajanlatot kell bekérni,
célszeri az ajanlattételt hataridbhoz kotni, a zokkendmentes lebonyolitas
érdekében.
Amennyiben harom arajanlat nem kérhet6, kizardlagos forgalmazdi nyilatkozatot
kérink.
Szerz6dés megsziiletését kovetden a Jogi Csoporthoz kell kildeni, 6k szigndzzak,
ezt koveti az aldiras.
Alatamaszté dokumentum ebben az esetben:

e Szamla
Szolgaltatasi szerz6dés (letdltheté az Egyetem honlapjardl)
Kiklldott drajanlatkérd (letoltheté honlapunkrél)
3 db arajanlat (arajanlattal kapcsolatos levelezés is)
Ajanlatok kérésének, beérkezésének dokumentalasa (e-mailek)
Teljesités igazolas (letoltheté honlapunkrél)
Cégkivonat

Irodaszer beszerzés

Az irodaszerek beszerzése a kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras keretében torténik,
ezzel kapcsolatos igényeket modul szinten Osszesitve, a kitoltétt Irodaszer igényld
lapon rendeldn (letolthetd honlapunkrdl) a TM vezetd altal alairva, minden hénap
20-ig irasban juttassak el a pénzilgyi asszisztens részére (simonne.rita@uni-
miskolc.hu).

A megrendeld levélen fel kell tlintetni a megrendelni kivant termék pontos nevét,
paramétereit, rendelési kddjat, becsult brutté arat (Wondex kataldgus alapjan) és a
pontos egyetemi szallitdsi cimet, a kapcsolattartd nevének és elérhetdségeinek
megadasaval.

Az anyagok beérkezését és a szamla kézhezvételét kdvetben a szamla hatuljan fel
kell tintetni a Modul nevét, koltségsor szamat, TM vezetd aldirdsat. A szamlat a
lehet6 leghamarabb el kell juttatni a pénzligyi asszisztens részére.

Alatamaszté dokumentum:
e Szamla
e alairt Irodaszer igényld lap
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7.5. Kiilonosen nem elszamolhato koltségek

Az ESZA felé kilénésen nem elszamolhat6 koltségek:

fold, telek, ingatlan vasarlas;
Uj épuletek épitése;

butorok, berendezések, gépjarm(i beszerzése (vasarlasa, lizingelése),

eszkozok (kivéve a kis érték(i eszkdzbeszerzéseket);
kamattartozas kiegyenlités;

hitelkamat;

hiteltullépés koltsége, egyéb pénzigyforgalmi kdltségek;
visszaigényelhetd addk;

lizing dijak;

természetbeni hozzajarulas formajaban nyujtott 6nerd;
deviza/valuta atvaltasi jutalék veszteség;

pénzigyi, finanszirozasi tranzakcidékon realizalt arfolyamveszteség;
jutalékok és osztalék, profit kifizetés;

épulet feldjitas, atalakitas, javitasok bekerilési kéltsegei;
levonhatd AFA;

birsagok, kotbérek és perkoltségek;

a Kedvezményezett hataskdrébe tartozé kotelez6 hatdsagi
ellatasahoz kapcsoldddan felmerilt kdltség.

7.6. A szamlakrol altalaban

A szamla kotelezo tartalmi elemei:

».Szamla” (magyar), ,Invoice” (angol), ,Rechnung” (német),
(francia) stb. megnevezés

szamla kibocsatas kelte, teljesités idépontja

szamla sorszama, amely a szamlat egyértelmiien azonositja
szamlakiallitd neve, cime, adészama, bankszamlaszama

feladatok

,Facture”

vevo neve, cime, addészama (Miskolci Egyetem, 3515 Miskolc-Egyetemvaros)
értékesitett termék/szolgaltatdas megnevezése, mennyisége, nettd egységara

szamla netto értéke (ado6 neélkuli értéke)
az AFA szdazaléka és értéke

szamla bruttd értéke

fizetés modja

Csak a Miskolci Egyetem nevére kiallitott szamlakat tudjuk elszamolni! (A ME
mellett fel lehet tlntetni a kart, tanszéket.)

Elektronikus szamla esetén kotelezd tartalmi elem az elektronikus
idobélyegzd, valamint a kinyomtatott, leigazolt szamla mellett az eredeti
elektronikus formatumot is kérjuk atkildeni e-mailen, mivel az eredeti formaban
kell megdrizniink. Ezek hidnyaban nem tudjuk elfogadni az elektronikus Uton
kibocsatott szamlat.

alairds és
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A szamlak hatuljan minden esetben fel kell tiintetni:
e a Tudomanyos M(ihely, Modul nevét;
e a koltségsor szamat és megnevezését, amelyre tervezték a koltséget;
e amennyiben nem betervezett kbltség, kérjik feltiintetni a szamla hatoldalan;
e a Tudomanyos Mihely vezetdjének aldirdsat, mellyel igazolja, hogy a szamla
a projektben az adott egység meghatarozott koltségkeretének terhére
elszamolhato.
(Konzorciumi partnerek szabadon alakitjak ki a szamldk beazonosithatésaganak
gyakorlatat, de szamukra is kotelez6 a szamlak zaradékolasa!)

7.7. Belfoldi kikiildetés

1. Csak a projekt megvaldsitasaban kézrem(ikodénél tudjuk elszamolni.

2. Tomegkozlekedési eszkozok igénybevétele esetén mindenképpen sziikséges
az Egyetem nevére kiallitott szamla és jegy.

3. Egyetemi tulajdonu gépkocsi koltsége a projektben nem szamolhato el.

4. Konzorciumi partnerek esetén elszamolhatd a sajat bérelt flottaval térténd
utazas koltsége (megtett kilométer  alapjan, dzemanyagnorma
figyelembevételével)

5. Az uti koltségek tervezésénél figyelembe kell venni, hogy az utikdltségek
teljes ard menetjeggyel, a 2. osztalyd tomegkdzlekedés eszkdzok
igénybevétele alapjan, sajat gépkocsi hasznalat esetén a megtett kilométerek
alapjan, a NAV altal kdzzétett elszamolhatd lGzemanyag koltség figyelembe
vételével szamolhatok el.

6. Minden kiklldetési koltség elszamoldasdhoz szikséges a kikiildetési
rendelvény kitoltése, melyet a Tudomanyos Mdihely vezet6 ir ald a
kiklldetés elrendeldjeként, a projektmenedzser igazol és a pénziligyi vezet6
ellenjegyez.

7. A kikuldetési rendelvényre fel kell vezetni a kikildétt bankszamlaszamat,
ahova kéri az 6sszeg atutalasat.

8. A szallasdij elszamolasahoz az eredeti szamlak leaddsa sziikséges. A
szallasdij étkezési koltséget nem tartalmazhat, kivéve a kotelez6 reggelit.

9. A szdllaskéltségek elszamolasa esetén vendég-éjszakanként, ellatas nélkil,
belféldi szallas esetében legfeljebb 15.000 Ft (AFA nélkdl).

10.Ha csak szallaskoltség merdl fel és utazasi koltség nem, akkor is szikséges
kiktldetési rendelvényt kit6lteni, mivel az elszdmoldshoz szliikséges a
kiktldetési rendelvény szama.

11.A kiklldetési koltség elszamolasahoz szilkséges jelenléti iv, hogy a kiklldott
mely munkanapokon dolgozott és mely napokon nem (letdlthet6
honlapunkrol). Amennyiben a Tanszéken vezetnek jelenléti ivet, annak a
fénymasolata is megfeleld.

12.Sajat gépkocsi haszndlata esetén szikséges a forgalmi engedély
masolata, valamint a jogositvany fénymasolata.

13.Abban az esetben, ha a kiklildétt nem a sajat tulajdonaban lévo gépjarmlivet
haszndlta a kiklldetés soran, uUgy csatolni kell a gépjarmii hasznalatat
engedélyez6 nyilatkozatot (letdlthetd honlapunkrél). Ebben az esetben
csak az Gzemanyagkoéltség szamolhatd el. Ha a gépjarmd a kikaldoétt vagy a
hazastarsa tulajdondban illetve haszndlataban van - ekkor a kiklldétt az
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Uzembentarté - az lUzemanyag és kopaskoltség is elszamolhatd. Hazastars
esetén is szliikséges nyilatkozatot kitolteni.

14.Utazasi jelentés/beszamolo kitoltése kotelezé a projektben tdmogathato
tevékenységek igazolasara (let6éltheté honlapunkrol).

15.A kiklldetési koltségek elszamolhatdsaga érdekében a kiklldetés elszamoldsa
el6tt az utazas soran keletkezett szamlakat utalvanyoztatni, ellenjegyeztetni
kell a projekt menedzserével és pénzligyi vezetdjével.

7.8. Kilfoldi kikiildetés

A kilfoldi kiklldetésekhez kapcsolddd utazasi és szallas koltségek, valamint a
kalfoldi vendégek fogadasa a kozpontositott kozbeszerzés hatalya ald esnek, igy
kalfoldi utazas és vendég fogadas csak az eljaras lefolytatdsa és eredményhirdetése
utan torténhet.

A folyamat az Adatlap nemzetkozi utazassal kapcsolatos arbekéréshez
elnevezésl formanyomtatvany elektronikus kitoltésevel indul (letdlthetd a Miskolci
Egyetem honlapjardl, Nemzetkdzi kapcsolatok/Utmutatdk).

Ez egy igényfelmérés, mely alapjan a TNO 4&rajanlatot kér és a beérkezett
ajanlatokbdl a koOzpontositott kozbeszerzés szabdlyai szerint valaszt. A TNO
munkatarsai a koltséghatékonysag elvének szem el6tt tartasaval a kapott
arajanlatokbdl kotelezéen a legolcsébbat valasztjak ki. Errdl értesitik a kiutazét.
Ennek az adatlapnak legkésobb 30 nappal a tervezett utazas el6tt be kell
érkeznie a TNO-ra, Madainé Erddsi Krisztina részére (rekmadai@uni-miskolc.hu
e-mail cimre).

Arajénlat kozlése utdn a kiutazd feladata az 1 sz. Engedélykérelem kiilfoldi
kiklldetéshez elnevezésli formanyomtatvany (vendégfogadas esetén pedig a 8 sz.
Adatlap kilféldi vendégek meghivasahoz, fogadasahoz) kitbltése. A kiutazd
felel6éssége, hogy a kézhezvételtdl szamitott 4 napon belil megszerezze az
engedélykérelem/adatlap szikséges alairasait (Kiutazé, Dékan,
Intézetigazgatd/Tanszékvezetd, ezeknek az aldirasoknak az ajanlat kozlését kovetd
3. nap reggelre el kell jutnia a pénzligyi asszisztenshez az elrendelésrdl szold
nyilatkozattal egyltt, a pénzligyi asszisztens szerzi be az Ellenjegyz0 alairasat és
juttatja el a TNO-ra, a Rektorhelyettesi aldiras a TNO-n zajlik).

Ezt kovetbéen intézkedik a TNO az utazdshoz szliikséges szolgaltatasok
megrendelésérél. A hataridé elmulasztasa a megrendelés és az utazas
meghidsulasat vonja maga utan.

A folyamat pontos leirasat a 3/2013 sz. rektori utasitas "A nemzetkdzi utazasokkal
és kulfoldi vendégfogadasokkal kapcsolatos (j eljarasi szabalyokrél" tartalmazza.

Tovabbi fontos informaciok:
e Repll6géppel torténd utazas esetén elszamolhatd a reptéri illeték, transzfer.
e Az utasbiztositas koltsége kilfoldi utazas esetén elszamolhato.
e Automatabdl vasarolt kozlekedési jegyek (metrd, villamos stb.) abban az
esetben szamolhatdak el, ha van mogottik szamla, a jegy 6nmagaban nem
elszamolhato
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Az elszamolashoz a ,Kilfoldi kiklldetési utasitas és koltségelszamolas” c.
nyomtatvanyt (12. sz. melléklet) kell kitdlteni, és a koltségek elszamoldsahoz
szlikséges eredeti bizonylatokkal egylitt a TNO-ra kell leadni.

Nem illeti meg napidij a kiutazot, amennyiben teljes ellatasban részesiil.
Napidij kifizetése utdlag torténik az elszamolast kovetd bérszamfejtés
alkalmaval (amennyiben idében beérkezik a TNO-ra).

A szdllaskoltségek elszamolasa esetén vendégéjszakanként, ellatdas nélkdl
kalfoldi szallas esetében 150 Eurd mértékl koltség szamolhatd el.

Az idegennyelv(i dokumentumok (szamlak, bizonylatok) forditasarél a
kiklildott koteles gondoskodni, az ehhez szikséges formanyomtatvany
letolthetd a projekt honlapjarol.

Részvételi dij: A kikuldott az Engedélykérelmen kozli, hogy készpénzben vagy
atutalassal kivanja fizetni a részvételi dijat. Az atutalasrél a PO csak a TNO
irasbeli igénylése alapjan intézkedhet. A részvételi dij elézetes utaldsanak
igénylése esetén a TNO az irasbeli igénylés mellett az 1.sz. adatlapot és
mellékleteit megktlildi a PO részére. Az 1.sz adatlaphoz csatolni kell azon
dokumentumokat, (pl. konferencia felhivas, programflizet, szamla,
el6legszamla, dijbekérd) melyek egyértelm(ien igazoljak a rendezvény helyét,
idépontjat, jellegét, dijat és azt, hogy a dij pontosan mit foglal magaban.
Kotelezd melléklet a bankszamlaadatok és a kotvall.

Alatamaszté dokumentumok dsszefoglalasa:

Kikildetési rendelvény/1 sz. Engedélykérelem kilféldi kiklldetéshez
(hatoldalan leigazolva, TNO altal kdzolt adatokkal kitoltve!)

Kulfoldi kiklldetés esetén Nyilatkozat az utazas elrendelésérdl

Jegy (vonat, busz, metrd, troli, villamos).

Szamla (kozlekedéssel kapcsolatos, szallas, részvételi dij).

Idegen nyelvl szamla esetén szamlaforditas.

Meghivd, el6adasanyag, fogaddnyilatkozat, egyéb dokumentum.

Sajat gépkocsi haszndlat esetén jogositvany, forgalmi masolat, sziikség
szerint gépjarmi hasznalatat engedélyez6 nyilatkozat.

KUlfoldi gépkocsis utazas esetén kotelez0 a 4. sz. melléklet kitdltése, illetve
gépkocsi feleldsség biztositds csekk vagy egyéb bizonylat fénymasolata,
esetleg zoldkartya. Nemzetkozi gépkocsis utazas esetén a kopasi dij
elszamolasa azonos a belféldi utazasnal ismertetett szabalyokkal.

Uti beszamold (minta letoltheté honlapunkrél).

Kulfoldi ut esetén 12. sz. Kulféldi kikildetési utasitas és koltségelszamolas.

7.9. Konzorciumi partnerekre vonatkozo szabalyok

A konzorciumi partnerek részére jovahagyott tdmogatdsi 6sszeg az egyes tagok
részére, a tamogatasi szerzOdésben meghatarozott bankszamlaszamra kerdl
folydsitasra.

1. A kifizetési igényléseket a tagok o6nalléan allitjdk ossze és rogzitik az EMIR-

ben a sajat részik tekintetében, koételes digitdlisan atklldeni a
FOkedvezményezett részére az  OsszesitOket és az alatamaszto
dokumentumokat, miutan a beszamold elkészitése és a tagi kifizetési
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Jelen

igénylésekkel egyltt tortén6 bekildése a Kozrem(kddd Szervezet részére a
konzorciumvezet6 feladata.

A szamladkat és az alatdmasztdé dokumentumokat konzorciumi tagonként
elktlonitetten kell leflizni.

A szamlan a vevO megnevezésénél az aktivalé konzorciumi partner adatai
szerepelnek, amelyeknek meg kell egyeznilik a Konzorciumi megallapodasban
szerepl6 adatokkal (cim, adészam).

Az utéfinanszirozasu id6kozi kifizetési igénylés benyujtasahoz kapcsoldédo
értékkorlatok projekt szinten értenddk (10% értékhatar, kivéve az elsd és
utolsé kifizetés).

A kifizetési igénylések hidnypodtoltatdsat a Kozrem(ikodd Szervezet tagonként
allitja o6ssze, de a hianypdtlasi felszdlitdst egy csomagban, a
konzorciumvezetd részére kildi meg (aki tovabbitja a tagok felé); a
tagonkénti hianypétlasok egy csomagban térténd benyuljtasa a Kozremi(kodo
Szervezethez a konzorciumvezetd feladata.

Tamogatdi dontés alapjan 2013. szeptember 20-ig igazolni kell a tdmogatasi
0sszeg 20%-anak elkoltését!

A tdmogatdsi szerz6désben meghatarozott megvaldsitasi iddészak kezdd
id6épontjatél szamitott 12 honapon belll a megvaldsitas érdekében harmadik
féltdl megvasarolandd szolgaltatasokat, arukat, épitési munkakat legalabb
azok tervezett Osszértékének 50%-at elér6 mértékben meg kell rendelni,
illetve az erre iranyuld szerzédést harmadik féllel meg kell kotni.

Kifizetési igénylések benyujtasakor figyelni kell arra, hogy az el6leg terhére
torténjen levonas, a finanszirozasi problémak elkerilése végett.

pénziigyi Gtmutatoé kidolgozasanal az alabbi dokumentumok

szolgaltak segitségiil:

ESZA - Altalanos Utmutato6 az elszamolhaté kéltségekrél

Pénziigyi elszdmolas részletes szabalyai a TAMOP, TIOP keretében tamogatott
projektek pénziigyi lebonyolitasahoz

A Miskolci Egyetem hivatalos kulféldi utazdsok és vendégfogadasok
szabdlyzata
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8. HUMANPOLITIKAI UTMUTATO

8.1. Megallapodas atmeneti tobbletfeladatok ellatasara
(tovabbiakban: kereset-kiegészités)

Egyetemi alkalmazasban lév6é oktatdk, kutatdk, tanarok, nem oktatd-kutato-tanar
alkalmazottak részére, lehet egyszeri, illetve havi rendszerességl kifizetés.
Maximum 3 hoénap idGintervallumra lehet szerzédést kotni.

8.1.1. Adatok megkiildése az indikatortablaban
A Tudomanyos Mihelyek asszisztensei kilildik meg az adott idészakot megel6z6
honap 15-ig a projektasszisztensnek, aki jovahagyas utan tovabbitja azt a
Humanpolitikai felel6sdok felé. Feltételek, melyek hidnydban nem indithatdé el a
szerz6déskotés:

e Feladat: roviden és tényszerlien az elvégzendd feladat.

e Feladat idGintervalluma: szerz6déskotés kezdete, vége.

o Osszeg: egyszeri vagy havi rendszerességi kifizetéssel.
A kifizetés Osszegét az alapbér figgvényében és a raforditott id6 aranyaban kell
meghatarozni.
Felelds: Dr. Voith Katalin, Zsarnainé Gathi Gabriella, Bencsik Boglarka

8.1.2. Iktatas a Mondoc rendszerben
A szerz6dés iktatdsanak datuma nem lehet késGbbi a szerzodéskotés datumatdl
(MonDoc rendszerben ellendrizhet6 az iratnapld alapjan).
e Targy: Keresetkiegészités_Név_TM_6120027_szerz6dés kezdete-vége.
e Cimzett: Humanpolitikai Iroda.
FelelGs: 1-4.TM: Roneczné Ambrus-Téth Judit
Halézat: Bencsik Boglarka

8.1.3. Szerzodéskotés a Kereset Kiegészités Szerzodések Nyilvantarto
Rendszerében
A rogzités datuma nem lehet késdbbi a szerz6dés kezdetének datumatdl, azaz
visszamendlegesen nem kothetd. A szerzddésben rogzitett feladatnak tartalmaznia
kell a projekt azonosité szamat (TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019). A Kereset
Kiegészités SzerzOdések Nyilvantarté Rendszerében elkészitett szerz6dés 3 eredeti
példanyban készil.
Felel6s: 1.+3.TM: Rajhard Bettina

2.+4.TM: Roneczné Ambrus-Toth Judit

Halézat: Bencsik Boglarka

8.1.4. Kotelezettségvallalas igazolas
A Kotvall. igazolas rogzités utadn az aldirt szerz6dés mogé téve kildhetd a
Humanpolitikai Irodara.
Felelds: 1-4.TM: Rajhard Bettina
Haloézat: Bencsik Boglarka

8.1.5. Szerzodések alairatasa
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kdzalkalmazott
gazdalkodasi egység vezet6 szignd' (dékan/féigazgatd/fotitkar/osztalyvezetd)
Tudomanyos Mlhely vezet6 szigné
témaszam felett rendelkez6 (projektmenedzser)
ellenjegyz6 (pénzligyi vezetd)
Bér- és Munkaligyi Osztaly szigné (osztdlyvezetd vagy altala megbizott
személy)
e Humanpolitikai igazgaté szigndja
e munkaltatdi jogkor gyakorldja (minden esetben a rektor)
Felelds: 1.+3.TM: Rajhard Bettina
2.+4.TM: Roneczné Ambrus-Toth Judit
Halézat: Bencsik Boglarka

8.1.6. Kiildés a Humanpolitikai Irodara
A szerzGdésnek legkésObb a szerz6déskotés datumanak idopontjaban a
Humanpolitikai Irodara kell kerilnie.
Ezt kovetben az aldirt szerzOdés 2 példanya visszakerll a Technoldgiai- és
Tudastranszfer Kdézpontba (a kézalkalmazott mar ekkor megkapja sajat példanyat).
FelelGs: 1.4+3.TM: Rajhard Bettina

2.+4.TM: Roneczné Ambrus-Toth Judit

Haldzat: Bencsik Boglarka

8.1.7. Munkaido nyilvantartas bekérése

A  kereset-kiegészitésre  jogosultaknak kotelességiik havonta munkaid6
nyilvantartast készitenilik legkésdbb a targyhoét kéveté honap 5. munkanapjdig?. A
munkaidd nyilvantartas valddisagat az 1-4. Tudomanyos Mlhely esetében a
Tudomanyos Mlhely vezet6je, a Halézat esetében a projektmenedzser aldirasaval
igazolja.

Szempontok a munkaido nyilvantartashoz
Kereset-kiegészitések esetén a munkaidé nyilvantartas elkészitésénél az alabbi
szempontokat kell figyelembe venni:

e Alapvetd igény, hogy a munkaidd nyilvantartas a megfelel6 formatumban és
tollal vagy begépelve kerliljon benyuljtasra (a géppel és tollal vegyesen
kitoltott dokumentum nem elfogadhaté, az aldirds ez aldl
természetesen kivétel, az csak tollal irva megfeleld).

e A kereset-kiegészités bér jellegl kifizetés, ezért az arra vonatkozd
szabalyok érvényesek, azaz nem tuléra dij, igy a torvényes munkaidében
végzett tobblet feladatok ellatasaért jar. (Kifizetése nem torténhet meg
tappénz, fizetés nélklli szabadsag idejére vagy hétvégére, de a szabadsag
idejére igen!)

e A munkaidd nyilvantartasba a kereset kiegészitéshez tartozd feladatokra
forditott tényleges munkaid6 raforditast kell rogziteni. Mivel a szerz6dések

1A gazdalkodasi egységek vezetbi sajat megallapodasukat nem szigndzzak.

2 Ha a szerzddés példaul marcius 1-jét8l marcius 31-ig szdl, csak marcius 31-e utdn megkildott
munkaid6 nyilvantartast, teljesitési igazolast fogadunk el. Ezt kovetden készll el a fizetési jegyzék,
vagyis a szerzddésben foglalt dijazast (ebben az esetben) csak a majusi fizetéssel kapja meg a
kézalkalmazott (amennyiben a dokumentumokat aprilis 10-ig eljuttatja a projektmenedzser
asszisztenséhez).
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adott idotartamra késziilnek, - feltételezve, hogy az adott idészakban
folyamatos munkavégzés torténik - az orak eloszlasanak is ezt kell
tiikroznie.

e A munkaidé nyilvantartasba keriil6 adatok legyenek a szerzodéssel
megegyezdéek (név, szerzodésszam, Tudomanyos miihely szama).
Kulon felhivjuk a figyelmet az elvégzett munka és a szerzodésben
vallalt feladat k6zotti 6sszhang fontossagara. Ez azt jelenti, hogy nem a
szerzodésben lévo altalanos feladat meghatarozast kell feltiintetni a
munkaidé  nyilvantartasban, hanem a konkrétan elvégzett,
szerzodésnek megfelel6 munkat.

e A Kkereset-kiegészités 0Osszege és a hozzad tartozd munkaidé alapjan
szamithatd 6radij mértéke

Beosztas Oradij (Ft/h)
kutatasi segéderd, ligyintézd 500 - 3.000
kezdd kutatd, doktorandusz, tanarsegéd 1.000 - 4.000
beosztott kutatd, adjunktus 2.000 - 6.000
iranyitd kutatd, docens 3.000 - 10.000
kiemelt kutato, tanar 4.000 - 13.000

e A fenti oradijaktdl minimalis eltérést (£10%) az életszerliség indokolhat,
mivel az éraszamok meghatarozasakor figyelembe kell venni a feladat
jellegét is. Van olyan feladat, amely hosszabb id6t igényel (pl. monografia
irdsa), van olyan is, amely rovidebb id0 alatt elvégezhetd (pl. a kutatasi
téma lehatarolasa).

e Arra vald tekintettel, hogy a kereset-kiegészitésért a munkavégzés
munkaiddben torténik, ezért a teljes havi 176 6ra munkaido 40%-nal az
orak szama ne legyen tobb (maximum 70 6ra). Ez a szempont a tébb
kereset-kiegészitésben részeslld projekt munkatdrsaknak a projektben
végzett 6sszes munkaidejére is érvényes.

8.1.8. Egyéni szakmai beszamolo készitése

A 4.1. fejezetben leirtak szerint a szakmai tevékenységet megvaldsitok kotelesek 3

havonta (a szerzOdéses id6szakot kdvetd honap 10. munkanapjaig) egyéni

szakmai beszamolot késziteni. A szerz6dés meghosszabbitdsanak feltétele a

szakmai teljesités.

Felelds: szakmai megvaldsitd, Dr. Voith Katalin, Zsarnainé Gathi Gabriella, Havasi
Vanda, Bencsik Boglarka

8.1.9. Fizetési jegyzék iktatasa Mondoc rendszerben
A fizetési jegyzéket szintén iktatni kell (egy iktatészdm készil Tudomanyos
Mlhelyenként minden hénapban és azon belil alszamozunk.)
Felelds: 1-4.TM: Roneczné Ambrus-Toth Judit
Halézat: Bencsik Boglarka

8.1.10. Fizetési jegyzék nyomtatasa
A munkaidd nyilvantartas ellenérzése utan keril sor a fizetési jegyzék nyomtatasara
a targyhdé utani hénap elején.
Felel6s: 1-4.TM: Rajhard Bettina
Haldzat: Bencsik Boglarka
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8.1.11. Fizetési jegyzék alairatasa
e munkairanyité (a tobbletfeladat elvégzésének igazoldsara jogosult személy -
Osszeférhetetlenségre figyelni kell): projektmenedzser
e ellenjegyz6 (pénzligyi vezetd)
e Humanpolitikai Iroda szignd
e munkaltatd (rektor)
FelelGs: 1-4.TM: Rajhard Bettina, Roneczné Ambrus-Téth Judit
Haldzat: Bencsik Boglarka

8.1.12. Kiildés a Humanpolitikai Irodara

A hibatlan fizetési jegyzéknek legkésdbb a targyhoét koveto honap 20-a elotti 2
munkanappal a Humanpolitikai Irodara kell érkeznie a sziikséges aldirdsokkal. A
Humanpolitikai Iroda a Bér- és Munkaligyi Osztalyra tovabbitja az eredeti
szerz6dést.

Felel6s: Bencsik Boglarka

8.2. Alkalmazas

Az alkalmazasokat az SzMSz II. kotet Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerben
megfogalmazottak szerint kell el6késziteni. Szabalyzat szerint 30 nappal a
kinevezés elott kell eljuttatni az alabbi dokumentumokat a Humanpolitikai Irodara.

8.2.1. Sziikséges nyomtatvanyok
e ElGterjesztés: a Humanpolitikai Iroda honlapjardl letdlthet6, kilon oktatd-
kutatd, és nem oktatd-kutatdé munkakorhoz
e Részletes onéletrajz (anyja neve, sziletési hely, id6, addészam, TAJ szam,
lakcim, magannyugdij pénztari tagsag)
e Személyes okmanyok masolata (adokartya, TAJ kartya, személyi igazolvany,
lakcimkartya — amennyiben a kinevezendd ehhez hozzajarul).
Hiteles okmanymasolatok (a Humanpolitikai Iroda dijmentesen hitelesit).
Korabbi munkaviszony igazolasok (OEP igazolvany (,rézsaszin kiskdnyv"))
Erkdlcsi bizonyitvany
Bankszamlakivonat
Munkakori leirds letolthetd a Humanpolitikai Iroda honlapjarol.
Munka alkalmassagi igazolas (1. haziorvosi papir — kronikus betegségroél, 2. 1
éven beliili tidbsz(ird, 3. beutald kiallitasa, 4. egyetemi orvos.). A beutald
letéltheté a Humanpolitikai Iroda honlapjarol
e Kilfoldi allampolgar esetén az erkolcsi bizonyitvanyt Magyarorszagon kéri ki,
és a Humanpolitika Iroda levelet ir a Munkaligyi Kézpontba hozzajarulasrol.
Kalkulalni kell vele, hogy ez egy hosszabb folyamat.
Alkalmazds «csak a Tudomanyos Mulhely vezetd jovahagydsa esetén
kezdeményezhetd.
Felelds: A sziikséges nyomtatvanyokat a Tudomanyos Mihelyek asszisztensei (Dr.
Voith Katalin, Zsarnainé Gathi Gabriella) gyUjtik be, amelyeket eljuttatnak
Rajhard Bettina és Roneczné Ambrus-Toth Judit felé.

8.2.2. Iktatas
A szerzOdés iktatdsdanak datuma (Mondoc rendszerben iratnaplé alapjan
ellendrizhet6) nem lehet késdbbi a szerzodéskotés datumanal.
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Felelds: Rajhard Bettina, Roneczné Ambrus-Toth Judit

8.2.3. Elo6terjesztés alairatasa
e szervezeti egység vezetd
e gazdalkodasi egység vezetd
e Tudomanyos Mlhely vezetd (vagy az altala irdsban megbizott személy)
e projektmenedzser
Felelds: Rajhard Bettina, Roneczné Ambrus-Toth Judit

8.2.4. Tovabbitas a Humanpolitikai Iroda felé
Alairas utan a nyomtatvanyokat a Humanpolitikai Irodara kell kildeni.
Felel6s: Rajhard Bettina, Roneczné Ambrus-Téth Judit

8.2.5. Egyéni szakmai beszamolo készitése

A 4.1, fejezetben leirtak szerint a szakmai tevékenységet megvaldsitok kotelesek 3
havonta (a szerz6déses id6szakot kdvetd honap 10. munkanapjaig) egyéni szakmai
beszamolot késziteni. A szerz6dés meghosszabbitasanak feltétele a szakmai
teljesités.

Felelds: szakmai megvaldsitd, Dr. Voith Katalin, Zsarnainé Gathi Gabriella, Havasi
Vanda, Bencsik Boglarka

8.3. Megbizasi szerzodés

Nem egyetemi alkalmazasban lévé személyek részére. Nem lehet folyamatos, a
kifizetés a munka elvégzése utan toérténik, a szerz6dés befejez6 datumat kdvetden.
A ME Jogi Csoport 2013. marcius 26-an kelt, J0G/23/2013. sz. levelének vonatkozd
bekezdés alapjan:

"Megbizasi és vallalkozasi szerzodés nem kéthetd olyan személlyel, aki a ra
iranyadd o6regségi nyugdijkorhatart betéltétte és az Oregségi teljes nyugdijhoz
sziikséges szolgdlati idé6t megszerezte. (Korm.hatdrozat 1.8. pont) A
kormanyhatarozat 1.8. pontjaban foglalt korlatozasok aldl kivételt jelentenek az
oktato, kutato és tanari feladatok, melyekre a tovabbiakban is kotheto
nyugdijasnak mindsiilé személlyel megbizasi szerzédés (draadd tanar,
megbizott kutatd). A nyugdij és a megbizasi dij folydsitasa nem zarja ki
egymast’.

8.3.1. Sziikséges nyomtatvanyok
e Az egyetemi honlapon megtalalhaté (Szabalyzat a szerz0déskotések eljarasi
rendjére) megbizasi szerz6dés nyomtatvany. 3 példanyban készil (Bér- és
Munkaligyi Osztaly, kozalkalmazott, Technoldgiai- és Tudastranszfer Kozpont)
o Kotelezettségvallalasi lap kifizetéshez
Mellékletek:
e Osszevont nyilatkozat (Bér- és Munkaligyi Osztaly altal kikildott),
erkdlcsi bizonyitvany,
diplomamasolat vagy érettségi bizonyitvany+hallgatoéi jogviszony igazolas,
munkaltatdi igazolas,
nyugdijhatarozat,
magannyugdijpénztari tagsagot igazolé okirat masolata.
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8.3.2. A szerzodés elkészitéséhez sziikséges adatok
e Személyes adatok: név, szlletési hely, id6, édesanyja neve, addazonositd,
munkakor
Feladat: réviden és tényszer(ien az elvégzendoé feladat
Feladat idGintervalluma: szerz6déskotés kezdete, vége
Osszeg
e Témaszam:6120027
Felelds: Az adatokat Dr. Voith Katalin és Zsarnainé Gathi Gabriella szolgaltatjak
Rajhard Bettina és Roneczné Ambrus-Toth Judit felé.

8.3.3. Iktatas Mondoc rendszerben

A szerz0dés iktatdsanak datuma (Mondoc rendszerben iratnaplé alapjan
ellendrizhet6) nem lehet késdbbi a szerzddéskotés datumanal.

Felelds: 1-4.TM: Roneczné Ambrus-Toth Judit

8.3.4. Kotelezettségvallalas
Felelds: Rajhard Bettina

8.3.5. Szerzodés felszerelése

A Kotelezettségvallalds elkészitése utdn a megbizadsi szerz6dés az adott
Tudomanyos Mlhelyhez keril, ahol a szerz6dés mellékletekkel vald felszerelését a
Tudomanyos Mihely asszisztense végzi el.

Felelds: Dr. Voith Katalin, Zsarnainé Gathi Gabriella

8.3.6. Szerzodés alairatasa

megbizott

Jogi Csoport szignd,

kotelezettségvallald (megbizd-projektmenedzser)

ellenjegyz6 (pénzligyi vezetd)

szakmai szigndé (Tudomanyos Mihely vezetd szigndja)

Humanpolitikai Iroda nyilvantartasba vétele (ez utdbbi csak akkor, amikor
mar mindenki aldirdsa szerepel a szerz6désen, valamint megvannak a
szlikséges mellékletek)

Felelds: Dr. Voith Katalin, Zsarnainé Gathi Gabriella

8.3.7. A szerzddés eljuttatasa a Humanpolitikai Irodara

A Humanpolitikai Irodara csak akkor kildhet6, ha mindenki alairasa szerepel a
szerz0désen, amelyet a Tudomanyos Mdihely asszisztense ellendriz. A megbizasi
szerz6déseknek targyho 20-at megel6z6 5 munkanappal kell megérkeznie a
Humanpolitikai Irodara.

Felelds: Dr. Voith Katalin, Zsarnainé Gathi Gabriella

Ezt kovetbéen az aldirt szerzOdés 2 példanya visszakerll a Technoldgiai- és
Tudastranszfer Kézpontba.

8.3.8. Egyéni szakmai beszamolod készitése
A 4.1. fejezetben leirtak szerint a szakmai tevékenységet megvaldsitok kotelesek 3
havonta (a szerzddéses id0szakot kdvetd honap 10. munkanapjaig) egyéni szakmai
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beszamolot késziteni. A szerz6dés meghosszabbitasanak feltétele a szakmai
teljesités.

Felel6s: szakmai megvaldsitd, Dr. Voith Katalin, Zsarnainé Gathi Gabriella, Havasi
Vanda, Bencsik Boglarka

8.3.9. Kifizetés elinditasa

Feltételek, amelyek nélkll nem indithaté el a kifizetés:
e A Tudomanyos Mlhely vezet6je altal jovahagyott teljesitésigazolas havonta
e Egyéni szakmai beszamol6é 3 havonta

8.3.10. Iktatas Mondoc rendszerben
A fizetési jegyzéket iktatni kell.
Felelds: Roneczné Ambrus-Toth Judit

8.3.11. Elszamolod lap elkészitése
Felelds: Rajhard Bettina

8.3.12. Elszamolé lap alairatasa
e megbizéd (kotelezettségvallald)
e ellenjegyzd (pénzligyi vezetd)
Felelds: Rajhard Bettina, Roneczné Ambrus-Toth Judit, Bencsik Boglarka

8.3.13. Kiildés a Bér- és Munkaiigyi Osztalyra

Az elszamol6 lapot, valamint a mar aldirt szerz6dést és mellékleteket az adott
hoénap 15-ig kell eljuttatni a Bér- és Munkaligyi Osztalyra.

Felel6s: Bencsik Boglarka
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9. MELLEKLETEK

Minden sziikséges dokumentum letolthetdé weboldalunkrol:
http://www.forr-asz.uni-miskolc.hu/ ?p=letoltesek

01.sz. melléklet: Engedélykérelem kilféldi kiklldetéshez

04.sz. melléklet: Engedély a sajat gépjarml hivatalos céli hasznalataval
kapcsolatos koltségek elszamolasara

10.sz. melléklet: Elismervény

11.sz. melléklet: Kilfoldi kiklildetés elszamoldsahoz kapcsolédd kivonatos
szamla-/ bizonylatforditas

12.sz. melléklet: Kilfoldi kiklildetési utasitas és koltségelszamolas

13.sz. melléklet: Utmutaté a kiilféldi kikildetések elszdmoldsdnak menetéhez
14.sz. melléklet: Bankszamlaadatok, kilféldi kikildetéshez kapcsolddo
koltségek atutalasahoz

Adatlap nemzetkdzi utazassal kapcsolatos arbekéréshez

Arajéanlatkérd sablon

Egyéni szakmai beszamolé

Egylttmkodési szandéknyilatkozat (potencialis FP8 partnerhez)
Emlékeztetd sablon

Eredetiségnyilatkozat TDK dolgozathoz

Fejléces papir sablon

Irodaszer igénylés sablon

Jelenléti iv belfoldi kiklldetéshez

Jelenléti iv sablon (megbeszélés)

K+F projekt adatlap

Kiegészit6 adatlap kils6 személyek kikiildetéséhez, igazolas

Megbizasi szerz6dés (kiilsé személlyel, szamla nélkili kifizetésre)
Munkaid6 nyilvantartas sablon (kereset-kiegészitéshez)

Munkavédelmi Uzembe helyezési engedély és jegyzOkdnyv (beszerzett
eszkdzokhoz)

Nyilatkozat kilféldi kiklldetéshez

Osszevont nyilatkozat megbizasi szerz8déshez

Prezentacio sablon

Személygépkocsi hasznalati engedély sablon

Szolgaltatasi szerz6dés

Teljesités igazolas bérek és megbizasi dijak kifizetéséhez

Teljesités igazolas szerz6déshez

Utazasi jelentés
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